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CAPITULO 1: INTRODUGAO

A gestdo de uma base CDS/ISIS através do sistema BIBLIObase, consiste num conjunto de
funcionalidades, validacGes e facilidades ao nivel da edicdo, ndo disponiveis nas versdes
para DOS ou Windows do Mini-micro CDS/ISIS.

Como auxiliar do médulo de catalogacao, a administracdo das bases de dados ao nivel da
definicdo dos componentes que as constituem (campos, regras de validacdo, modelos de
recolha de dados, etc.) é garantida por este da modulo.

O acesso esta reservado apenas aos utilizadores com permissdes de administracao.
Além da bases de dados estruturadas, segundo o formato UNIMARC, para o qual este

sistema foi inicialmente pensado, é possivel definir e desenvolver qualquer tipo de base de
dados de acordo com as defini¢es do utilizador.
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DESCRICAO GERAL

Para funcionar normalmente com o Mdédulo de Catalogacdo e Pesquisa pode utilizar-se o
tipo de base de dados sugerida (UNIMARC.DEF). A criacdo de novas estruturas ndo é
necessaria para o regular funcionamento dos modulos. Este médulo destina-se apenas aos
utilizadores mais experientes e com um nivel de conhecimentos avangados em CDS/ISIS e
na criagdo de bases de dados. Pode ainda ser utilizado para alterar ou criar novos campos e
modelos de recolha de dados.

SIMBOLOS E CONVENGCOES UTILIZADAS NESTE MANUAL

Os simbolos encontrados neste manual tém o seguinte significado:

5]l Neste capitulo

Tépicos mais importantes abordados no capitulo

J@ Opcdes

Este simbolo indica que a explicacdo que se segue se refere a opcdes disponiveis nos
menus. Estas opcBes equivalem a botdes normalmente apresentados na margem direita de
um formuléario. Estas opcdes estdo normalmente associadas a execuc¢do de determinadas
accOes (executar, cancelar, imprimir, exportar, etc.)

Exemplo
Indica um exemplo aplicado a explicacdo dada anteriormente. Os exemplos dados sdo
genéricos e podem néo ser adequados a base de dados seleccionada.

™. Nota

Contém uma nota relativa ao assunto abordado. Por vezes pode ter referéncias de aten¢édo
acerca de procedimentos que ndo devem ser executados.

[ Vvejatambém...

Remete para outros assuntos de interesse, relacionados com o tema abordado.

Manual do Utilizador Péagina 6 I
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CAPITULO 2 : INSTALACAO DOS MODULOS

Cada mddulo ou componente adicional podera ter formas de instalacao especificas. Deve ler
atentamente as indica¢des que acompanham cada produto.

Antes da instalacdo deve verificar se 0 seu equipamento possui as caracteristicas minimas
aconselhadas para a execucdo deste modulo.

Neste capitulo...

» Especifica¢cdes do equipamento
* Instalacdo do sistema BIBLIObase
» Directorias e ficheiros

Manual do Utilizador Péagina 7 I
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EQUIPAMENTO MiNIMO NECESSARIO

A configuracéo e as caracteristicas minimas recomendadas para instalar e executar os médulos
do sistema BIBLIObase sdo as seguintes:

Micro-computador IBM compativel (Pentium recomendado), com:
e Disco rigido com pelo menos 20 Mb livres (depende da dimensao das bases de dados)
e Rato ou outro equipamento compativel
e Monitor VGA (configurado com uma resolucéo de 800 x 600)
e Pelo menos 32 Mb de meméria RAM
Software:
¢ Microsoft Windows 95/98, Windows 2000, Windows NT Workstation, Windows NT

Server ou Windows 2000
e Internet Explorer 4.0 ou superior

Instalacéo

Os programas de instalagdo devem ser correctamente executados, garantindo assim a
transferéncia dos ficheiros da aplicacao necessarios ao seu funcionamento.

Para instalar o BIBLIObase é necessario executar dois programas de instalagdo. Em fung¢édo
da instalacdo ser em rede ou em monoposto, a resposta a determinadas op¢fes do programa
de instalacdo é diferente. Em qualquer das situacdes, existe um componente que deve ser
sempre instalado em cada posto de trabalho. Caso o objectivo seja trabalhar em rede, sera
necessario copiar um conjunto de ficheiros para a zona de partilha, e indicar em cada posto
de trabalho qual a sua localizacéo.

A instalacdo pode ser de dois tipos:

Instalagéo local Instalacdo do programa num computador sem necessidade de
partilhar quaisquer ficheiros ou base de dados com outros
utilizadores.

Instalagdo em rede Destinado a ser partilhado por varios utilizadores. Neste caso, é

necessario fazer dois tipos de instalagdo. Uma no equipamento que
ird centralizar a aplicacdo e outra em cada posto de trabalho. Esta
instalagdo cria apenas um conjunto de directorias e copia 0s
ficheiros necesséarios a partilha.

™. Nota

Para uma correcta instalagéo siga as instru¢des que acompanham cada produto
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Directorias e ficheiros

O processo de instalacdo anteriormente descrito cria uma directoria principal designada por
BIBLIObase (ou outra escolhida pelo utilizador) e varias subdirectorias onde armazena os
ficheiros por modulo e de acordo com as suas varias categorias:

Em resumo:

Direcoria Descricao

=~ BI BLI Obase
r~ Bases
~ Exenpl o
~ Users
r~ Modul es
~ Adnmin
7~ Adm nDB
[~ Catal og
Dat a
Hel p
Pi cs
Uni mar c
Dat a
NewDb
Print For mat s
Vi ewor mat s
Sort For mat s
Tenpl ates
Label For mat s

1

VRVEVRY,

VEVEVAVAVRVEN

2

Directério principal

Directoria das bases de dados (por exemplo, a BIBLIO)

Base de dados de exemplo (DEMO)

Parametros e ficheiros temporarios de cada utilizador
Directorias relativas a cada um dos modulos instalados
Ficheiros relativos ao Mddulo de Administragéo de utilizadores
Ficheiros relativos ao Mddulo de Administracédo de Bases de Dados
Ficheiros relativos ao Mddulo de Catalogacao e Pesquisa
Ficheiros gerais do sistema (tabelas de caracteres, etc)
Ficheiros de ajuda

Imagens internas para utilizagdo do sistema

Estrutura relativa ao formato UNIMARC

Ficheiros gerais do sistema (para o Formato UNIMARC)

Base de dados original para copias

Formatos de impresséo (PFT)

Formatos de visualizagéo (PFT)

Formatos de ordenacdo (SORT)

Modelos predefinidos de impresséo (PRINT)

Formatos para o Médulo de Impresséo de Cédigos de barras

! Cada estrutura possui a sua directoria prépria com o mesmo tipo de directorias. Estas séo criadas automaticamente quando se define uma
nova estrutura de dados através do Médulo de Administracdo de Bases de Dados
Requer a instalagdo do M6dulo de Impresséo de Cédigos de Barras

Manual do Utilizador

Péagina 9 I



BIBLIObase - Médulo de Administracdo de Bases de Dados - verséo 1.2

MENUS

Base de dados

A estrutura de uma base de dados no sistema BIBLIObase é definida em ficheiros préprios
(DEF). Este menu tem um conjunto de op¢des destinadas a manutencéo desse ficheiro.

Abrir modelo de
base de dados

Fechar modelo de
base de dados

Criar modelo de
base de dados

Apagar modelo de
base de dados

Seleccionar lingua
Configurar

impressora
Sair

Modelos

Selecciona a partir de uma lista um ficheiro de definicdo de bases de dados
(DEF).

Fecha o modelo de base de dados seleccionado.

Permite criar um nova tabela DEF. Esta tabela contém todos os campos
que definem uma base de dados assim como as regras de validacédo
associadas a cada campo.

Apaga um ficheiro de definicdo de base de dados

Selecciona uma das linguas de didlogo disponiveis.

Permite configurar os parametros da impressora instalada.

Termina o programa.

A edicdo de registos numa base de dados é feita através de modelos de recolha de dados.
Apos a criacdo de uma estrutura DEF é necessario definir os campos editaveis. Este menu
permite ao utilizador criar e/ou alterar os modelos de recolha de dados.

Lista de campos

Editar modelos de
recolha de dados

Seleccionar
modelos por
campos

Apresenta a lista de campos definidos para a estrutura DEF. A partir desta
lista é possivel alterar as propriedades dos campos.

Permite criar e/ou alterar um modelo de recolha de dados associado a
tabela DEF.

Permite alterar em simultaneo e de uma forma rapida um campo em
varios modelos de recolha de dados.

Manual do Utilizador
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Utilitarios

Listade Edita a lista de abreviaturas. E utilizado um interface especial.
abreviaturas
Listade Edita a lista de equivaléncias. E utilizado um interface especial.
equivaléncias
Grupos de campos  Abre o interface de criacdo de grupos de campos.

Lista de prefixos de  Abre o interface de prefixos de pesquisa.
pesquisa

Lista de tabelas  Abre o interface de tabelas de cédigos.

Alterar senhade  Permite alterar a senha de acesso ao Modulo de Administracdo de Bases
acesso  de Dados.

Configurar listade  Permite configurar os elementos (colunas) da lista de registos para
registos  estrutura definida.

Listagens

Este menu permite a impressdo de listagens com os parametros definidos para uma
estrutura DEF. A documentacdo produzida podera servir como material de apoio durante
a utilizacdo dos moédulos e como lista de verificagdo dos parédmetros. Além da impressao, é
ainda possivel guardar o resultado em diversos formatos de ficheiro ou envia-lo por
correio electronico.

Todos os campos  Imprime todos os campos da estrutura DEF corrente. Cada campo esté
associado a um grupo definido. Além das etiquetas e nomes dos campos
sdo indicados alguns dados como por exemplo, se 0 campo é repetivel,
obrigatério, e nome da tabela de validacéo a que esta ligado, etc.

Todos os campos e Imprime todos 0s campos e subcampos da estrutura DEF corrente. Além
subcampos (a5 etiquetas e nomes dos campos sdo indicados alguns dados como por
exemplo, se o campo é repetivel, obrigatdrio, etc.

Campos deum  Imprime todos os elementos definidos para um modelo de recolha de
modelo  gados. Além dos campos, subcampos e tabelas associadas, S&0 impressos
os valores por defeito.

Tabelas de valores  Imprime o conteddo as tabelas de valores definidas para o formato
corrente.

Manual do Utilizador Péagina 11 I
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Definicdes

Sigla da instituigéo

*N° de digitos em
<=>

Caracter de
preenchimento em
<=>

Importagao:

Etiqueta de
controlo

Status do registo

Ficheiros

Permite definir a sigla da instituicdo. Durante a edi¢do pode atribuir-se a
um campo o conteudo desta variavel.

Permite definir o n°® de caracteres a gerar automaticamente quando
utilizada a opgéo no Médulo de Catalogacéo e Pesquisa. E ainda
possivel definir o caracter de preenchimento (por defeito é assumido o
espago).

Permite definir o caracter de preenchimento quando utilizada a opcéo
no Modulo de Catalogacéo e Pesquisa. Por defeito é assumido o espaco.

Permite definir o formato que especifica a etiqueta de controlo utilizada na
exportacdo e importacao.

Permite definir os campos/subcampos que terdo alguns dados de controlo
do registo.

Caracteres
maiusculos
(ISISUC.TAB)

Caracteres
maiusculos —
Visualizacéo

(ISISUCPFT.TAB)

Caracteres

alfabéticos
(ISISAC.TAB)

Etiqueta de registo

Caracteres nulos

Permite criar e/ou alterar a tabela de conversao de caracteres (maiusculos)
utilizada pelo programa, quando através de um formato sdo utilizados os
comandos de conversao.

Permite criar e/ou alterar a tabela de converséo de caracteres (maiusculos)

utilizada pelo programa durante a apresentacdo de registos através do
interface de visualizagao.

Permite criar e/ou alterar a tabela de defini¢ao de caracteres alfabéticos.

Edita o formato que define a etiqueta de registo no formato 1SO 2709

Edita a tabela que contém os caracteres ndo considerados na ordenagdo
(caracteres nulos)

Manual do Utilizador
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Janelas

Disponibiliza algumas opcdes que permitem organizar a disposicéo das janelas.

Em Cascata

Dispor
horizontalmente

Dispor
verticalmente

Arranjar icones

1,23, ..

Ajuda

Compde as varias janelas abertas, dispondo-as sobrepostas, a iniciar no
canto superior esquerdo da janela principal da aplicagdo. O titulo de cada
janela continua visivel, facilitando a sua identificacao e seleccgao.

Compde as varias janelas abertas, dispondo-as lado a lado de forma a que
néo haja sobreposicao.

Compde as vérias janelas abertas, de forma a que ndo haja sobreposicéo.
Organiza as varias janelas minimizadas (apresentadas sob a forma de

icones) na janela principal

Selecciona uma das janelas actualmente abertas. Numa sessdo de trabalho
pode ser abertas varias janelas, como por exemplo, interface de pesquisa,
listas de referéncias de registos, etc.

Apresenta um interface com texto de ajuda.

Ajuda sobre a
aplicagcao

BIBLIObase na
Web

Suporte técnico

Acercado
BIBLIObase

Abre o interface de ajuda

Caso tenha um browser instalado e um acesso a Internet, esta opc¢éao
permite-lhe ir directamente para a pagina onde podera encontrar as
Gltimas actualizag®es do produto

Caso pretenda colocar alguma questdo ou indicar alguma anomalia
detectada na aplicacdo, esta opcdo abre automaticamente o programa de
Email instalado e cria uma nova mensagem automaticamente enderegada
a BIBLIOsoft e Irisdata. Ndo deve remover a linha onde é apresentado o
n° de série

Informacg6es gerais acerca do modulo instalado.

Fung¢des principais do modulo

As vérias funcdes disponiveis neste modulo, permitem:

e Definir estruturas de dados com possibilidade de escolha dos elementos de dados
(campos/subcampos).

e Definir as regras associadas a cada campo

«  Definir modelos de recolha de dados

< Editar ficheiros auxiliares das bases de dados

« Imprimir as estruturas de dados e tabelas auxiliares

Manual do Utilizador
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EXECUCAO DO PROGRAMA

A instalagdo do Moédulo de Catalogacdo e Pesquisa cria um grupo de opcdes designado
“BIBLIObase” em “Programas”, a partir do qual poderd executar qualquer um dos médulos
instalados. No entanto, para facilitar a execucdo do programa, pode criar de um atalho. Este deve
ser criado recorrendo as facilidades oferecidas pelo Windows.

Ao seleccionar a opc¢do de execucdo do Mddulo de Administracdo de Bases de Dados é necessario
identificar o utilizador .

Identificacao do utilizador

O acesso a este modulo esta limitado apenas aos utilizadores devidamente credenciados. A
sua identificacdo consta de um nome abreviado (nome do utilizador ou Username) que o
distingue e identifica no conjunto de utilizadores, e uma palavra-chave (password) . Esta
palavra é Unica e apenas a sua combinacgdo correcta com o nome do utilizador permitem a
entrada no médulo.

4 4 s
J _[ N / R
r [l '
JJJ )JJ )_}JJ],/_.J /
Modulo de Administragao de Bases de Dados
'
Ministério da Justica - Secretaria Geral Wersdn 1.2.0
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Praca do Comércio Uil izced or: |ADI”IIN | | Ok I
1149-019 LISBO.A
.. Serfro: |T’~' *HE & | Cancelar |
M2 Série BB100MCPOD85
(c)BIBLIOsoft & Irisdata, 2000 - Todos os direitos reservados htip: e bibliosoft.pt

A criagdo de novos utilizadores e respectiva senha de acesso, sdo da responsabilidade do
administrador. Por defeito existe o utilizador ADMIN com a palavra-chave ADMIN. Este
utilizador tem por defeito acesso a todas as funcionalidades do sistema e ndo pode ser
apagado.

™. Nota

A senha de acesso do utilizador ADMIN deve ser alterada depois de instalado o médulo.

Ao ser apresentado o ecrd da figura anterior, deve introduzir o nome do utilizador
(ADMIN) e a senha (ADMIN):
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Seleccionar uma estrutura de dados

Depois da validacdo do utilizador, é apresentada a lista das estruturas de dados disponiveis
(como por exemplo, UNIMARC). Desta lista deve ser seleccionada uma, a partir da qual
podera efectuar as alteragdes necessarias.

B Selecgdo do Home do Ficheiro

]|

Seleccione o formato da base que pretende Editar

USMARC

= — Dpgoes

Seleccionar

I i

Editar

EEnmEeEr

Cancelar
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CAPITULO 3 : DEFINICAO DE UMA ESTRUTURA DE DADOS

O médulo de administracdo permite, apenas aos utilizadores autorizados, criar e alterar
todos os componentes de uma base de dados.

Um base de dados neste sistema, além de alguns dos ficheiros convencionais do CDS/ISIS,

tem associado outros responsaveis pelo seu funcionamento através do moédulo de
catalogacéo e pesquisa.

Neste capitulo...

A criacdo de uma base de dados compreende as seguintes definicdes:

* Criagdo do ficheiro de defini¢cdo da estrutura da base de dados

»  Definigdo dos tipos de documento

e Criagdo do(s) modelo(s) de recolha de dados

e Tabela de seleccdo de campos

e Formato de visualizacédo

e Parametros auxiliares (lista de termos auxiliares para pesquisa, formato das
colunas das listas de referéncia, etc.)
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PRINCIPIOS GERAIS PARA A DEFINICAO DE UMA BASE DE DADOS

A grande versatilidade do CDS/ISIS permite a definicdo de qualquer tipo de base de dados
respondendo as aplicacbes e exigéncias especificas de cada utilizador. As bases de dados
CDS/ISIS nunca fazem qualquer distin¢éo relativamente aos dados introduzidos, ignorando
0 seu significado. Dispfe simplesmente de um conjunto de mecanismos normalmente
existentes em qualquer suporte l6gico dedicado ao armazenamento e pesquisa, que auxiliam
de uma forma eficiente a criagdo de um sistema de informacao.

Através de funcionalidades desenvolvidas no médulo de catalogacao, é possivel validar um
conjunto de regras que garantam a consisténcia e integridade de uma base de dados. Os
paragrafos que se seguem tratam de pontos essenciais para a definicdo de uma base de
dados. Contudo, para obter o maximo de proveito das vantagens deste médulo, é necessario
estar familiarizado com varios aspectos, particularmente, com a linguagem de formatagéo.
Com efeito, uma base de dados mal definida pode, por consequéncia, impedir a utilizacdo de
todas as potencialidades do CDS/ISIS. Por exemplo, um conhecimento aprofundado das
potencialidades méximas, da linguagem de formatacao, é essencial para desenvolver novas
rotinas que a partida permitem ultrapassar algumas dificuldades ou limitagbes na
apresentacdo dos registos de uma base de dados.

Neste sentido, além do conhecimento dos varios tipos de ficheiros de uma base de dados é
importante conhecer como se organizam os dados numa base de dados CDS/ISIS.

Elementos de dados

Um elemento de dados, tal como o nome indica, € uma peca elementar na estrutura de uma
base. A primeira etapa na definicdo de uma base de dados, devera ser uma andlise atenta e
aprofundada dos elementos de dados necessarios. Os elementos que séo ilegiveis, ao serem
seleccionados como elementos de dados, devem ser processados individualmente. A
resposta as questdes seguintes ajudara a determina-los: "Sera alguma vez o elemento utilizado
para ordenacdo?"; "Sera um elemento pesquisavel?"; "Sera um elemento de impressdo diferente dos
restantes, por exemplo, em negrito ou sublinhado?"; Se as respostas a estas questdes forem
afirmativas, entdo serd necessario identificad-lo como elemento de dados.

Campos e subcampos

Os elementos de dados podem ser armazenados em campos ou subcampos. Um campo é
identificado por uma etiqueta numérica e é definido na tabela DEF associada a base de
dados. A etiqueta do campo é o Unico nome que o CDS/ISIS conhece. Sempre que se
pretender executar uma operagédo sobre um elemento de dados, deve indicar-se a etiqueta de
campo (e ndo 0 seu nome) em que este estd armazenado. Por exemplo, na tabela
UNIMARC.DEF, ao campo "Titulo" é atribuida a etiqueta 200. Para visualizar o seu
conteudo, solicita-se ao CDS/ISIS para apresentar V200, (que é o comando para visualizar
um campo utilizando a linguagem de formatagao).

Para o CDS/ISIS o contelldo de um campo é processado, em geral, como uma cadeia de
caracteres continua e como uma entidade simples. Contudo, pode subdividir-se um campo
em subcampos. Neste caso, o campo tera varios elementos de dados, contidos cada um, num
subcampo diferente. Os subcampos ndo séo identificados por uma etiqueta mas sim por um
delimitador de subcampo.
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Um delimitador de subcampo é um cédigo de dois caracteres precedendo e identificando
um subcampo de dimensao variavel inserido num campo. Trata-se do caracter ~ seguido de
um caracter alfabético, como por exemplo "a.

Por exemplo, na tabela UNIMARC.DEF, o campo "Publicacdo" contém o local de edicéo, o
editor e a data de publicacdo em trés subcampos, respectivamente designados por a, ¢, d. O
conteudo deste campo pode ter:

NaPari s"cUnesco”d1987

Um campo contendo subcampos pode ser tratado como uma Unica entidade, por referéncia
apenas a etiqueta do campo (por exemplo, V210). Neste caso, 0 CDS/ISIS dispde de opc¢oes,
quer para visualizar os delimitadores de subcampo (Uteis para a correcgdo de provas), quer
para os substituir automaticamente por sinais de pontuacdo. Por outro lado, como os
subcampos sdo identificAveis pelos seus delimitadores, pode também tratar-se
individualmente cada subcampo, indicando simultaneamente a etiqueta do campo e o
delimitador pretendido. Por exemplo, V210~c refere o subcampo "Editor" do campo
"Publicacéo" e VV210”a refere-se ao subcampo "Local de edi¢do" do mesmo campo.

No momento da concep¢do de uma base de dados, ndo poderad ser esquecido que a
linguagem de formatacdo do CDS/ISIS tem a facilidade de substituir automaticamente os
delimitadores de subcampo por sinais de pontuacdo. Os cédigos dos delimitadores sdo
escolhidos em funcdo dos sinais de pontuacdo associados, pretendidos para uma
determinada aplicagdo, caso contrdrio cada subcampo tera que ser formatado
individualmente.

Campos repetiveis

Nos casos em que o elemento de dados estd presente mais do que uma vez no mesmo
registo, o CDS/ISIS cria tantos campos quantas as ocorréncias para esse elemento. Este tipo
de campo é designado campo repetivel. Um exemplo desta situacdo é o campo "Autor" de
um registo bibliografico.

Todas as ocorréncias de um campo repetivel tém a mesma etiqueta. O CDS/ISIS oferece a
possibilidade de manipular e formatar os campos repetiveis. Com as novas funcionalidades
da linguagem de formatacdo € possivel aceder individualmente a uma ocorréncia em
particular. Outras solu¢bes podem ser adoptadas. Se a primeira ocorréncia de um campo
repetivel exigir um tratamento particular (por exemplo, o primeiro autor), devem ser
definidos dois campos: um contendo a primeira ocorréncia (ndo repetivel), e outro contendo
as restantes ocorréncias (repetivel).

Os campos repetiveis podem conter subcampos, o que permite a gestdo da informacédo em
tabelas bidimensionais (uma dimenséo representando o campo e outra o0 subcampo).

Py Nota

O CDSI/ISIS néo permite explorar directamente os subcampos repetiveis dentro de um campo.
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Por outro lado, um campo pode ser definido como repetivel mesmo que sé possua um unico
elemento de dados. Isto é Util para partir um texto de grande dimenséo (dividir um resumo
em paragrafos) o que melhorard, a sua apresentacdo na visualizacdo, quer na impresséao.
Com efeito, se um campo é repetivel as possibilidades oferecidas pela linguagem de
formatacdo devem ser utilizadas, aplicadas aos campos repetiveis para alinhamento da
primeira linha de cada paragrafo, ou ainda quando se pretende pesquisar um campo muito
longo por palavras. Se cada pardgrafo constituir uma ocorréncia, pode entdo utilizar-se o
operador (F) da linguagem de pesquisa para restringir a pesquisa de uma ou varias palavras

a um Unico paragrafo; o que seria impossivel num campo néo repetivel.

Caracteres de controlo

Alguns caracteres contidos num campo, sdo interpretados pelo CDS/ISIS como caracteres de
controlo e ndo como caracteres de dados, sendo-lhes atribuido um tipo de tratamento
particular. Este tipo de caracteres esta reservado para uso do CDS/ISIS e ndo devem ser
utilizados como fazendo parte dos dados de um registo.

Os delimitadores de subcampo () sdo um exemplo de caracteres de controlo. Existem
outros reconhecidos pelo CDS/ISIS (<>, <=>/,/ /).

v Nota

No Mdédulo de Catalogagdo existe a possibilidade de gerar automaticamente os caracteres de ordenacdo <> e
<=>. Relativamente aos caracteres < = > é possivel definir qual o caracter de preenchimento e o n° de
caracteres. Veja a opgéo “N° de digitos em: < = >“ do menu “Defini¢cbes”.

Delimitadores dos termos de pesquisa

Os delimitadores dos termos de pesquisa sdo utilizados para identificar os termos ou frases
que se podem pesquisar (também chamadas palavras-chave). As diversas técnicas de que o
CDS/ISIS dispBe para indexar os registos estdo descritas em "A Tabela de Selec¢do de
Campos (FST)".

As palavras-chave podem ser delimitadas de duas formas: inserindo-as entre duas barras
obliquas (I) ou entre os sinais maior e menor (). A vantagem da utilizagdo destes
altimos em relacdo as barras obliquas sdo as seguintes: 0s sinais maior e menor sdo
caracteres reservados contrariamente as barras obliquas, e podem ser visualizados ou
suprimidos, utilizando op¢des da linguagem de formatacéo para o efeito.

Quando é accionado o comando para omitir estes caracteres, sdo retirados da visualizacéo,
salvo se existirem dois iguais imediatamente a seguir um ao outro. Neste caso, sao
substituidos por um ponto e virgula e um espaco. Por exemplo, seleccionando o modo de
visualizacdo apropriado:

<uni versity course><docunentation training><library school >

0 texto sera apresentado da seguinte forma:

uni versity course; docunmentation training; library school.
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Excepto para o caso acima mencionado, deve ter-se em atencéo a necessidade de se incluir
um espaco antes e depois dos caracteres . Por exemplo, quando as palavras-chave estao
incluidas no texto, como se segue:

M ssion report describing a <university course> in <docunentation
training> at an East African <library school >

aqui o conjunto formado pelas palavras-chave e seus delimitadores devem estar separados
por espacos para possibilitarem uma visualizacio perceptivel:

M ssion report describing a university course in docunentation
training at an East African library school

Se 0 campo se apresentar:

M ssion report describing a<university course>i n<docunentation
trai ning>at an East African<library school >

0 CDS/ISIS apresenta-lo-a da seguinte forma:

M ssion report describing auniversity coursei ndocunentation
training at an East Africanlibrary school

Por outras palavras, o CDS/ISIS ignora os sinais de maior e menor e ndo os substitui por
espagos.

™. Nota

As vérias formas de apresentar um campo sé@o determinadas pelos varios comandos MHx ,MDx e MPx inseridos
num formato.

Directivas de ordenacgédo

A criacdo de produtos impressos necessita da ordenagdo do contetdo de alguns campos, a
fim de se poderem imprimir os registos segundo critérios predefinidos. O CDS/ISIS faz uma
ordenagdo para criar uma sequéncia segundo as regras estabelecidas. No entanto, como este
resultado nem sempre é satisfatorio, o CDS/ISIS permite definir, explicitamente a forma
como um campo deve ser ordenado, através das directivas de ordenacdo definidas na fase de
recolha de dados. Estas directivas sdo digitadas permanentemente no campo de recolha.
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Esta facilidade permite dar instru¢bes ao CDS/ISIS para substituir ou ignorar qualquer
cadeia de caracteres, quando um campo é utilizado na fase de ordenagdo. Os dados sao
digitados da seguinte forma:

<texto-a> neste caso o texto-a sera ignorado na fase de ordenagdo, sendo
apresentado durante a sua visualizagao;

<texto-a=texto-b> neste caso, o CDS/ISIS substitui o texto-a pelo texto-b na fase de
ordenagdo deste campo, mas apresenta o texto-a durante a sua
visualizacdo, ignorando o texto-b.

Seguem-se alguns exemplos, que ilustram a utilizagdo das regras:

Digitado como <The >evolution of information systems
Ordenado como EVOLUTION OF INFORMATION SYSTEMS
Apresentado como The evolution of information systems
Digitado como <100=onehundred> days

Ordenado como ONEHUNDRED DAYS

Apresentado como 100 DAYS

Digitado como <Mc=mac>Pherson, J.

Ordenado como MACPHERSON, J.

Apresentado como McPherson, J.

ESTRUTURA DE UMA BASE DE DADOS — O FICHEIRO DEF

A semelhanca da Tabela de Definigdo de Campo — FDT do CDS/ISIS, a tabela DEF é um
ficheiro que define uma estrutura e controla uma ou mais bases de dados. Esta tabela é
apenas editavel com o Médulo de Administracdo e contém a definicdo de todos os
componentes (campo, subcampo, regras de valida¢do, modelos de recolha de dados, etc) que
caracterizam uma base de dados.

Relativamente aos campos que comp8em um registo do ficheiro mestre, existem varios

pardmetros, como por exemplo: etiqueta do campo, nome, repetibilidade e os delimitadores
de subcampo ou campos formatados, etc. Estes sdo descritos de seguida.

Etigueta do campo

Uma etiqueta de campo numa base CDS/ISIS poder ter um valor numérico compreendido
entre 1 e 32767 que identifica o campo. Nesta aplicacdo os valores a atribuir devem situar-se
entre 1 e 999. Este nimero ¢é utilizado sempre que se pretende executar uma determinada
operacdo sobre um campo. A etiqueta é armazenada no ficheiro mestre e esti associada ao
conteudo do campo correspondente. Este nimero deve ser Unico na tabela.
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Nome do campo

O nome do campo é uma designacdo que o utilizador atribui ao campo. E utilizado na
definicdo do modelo de recolha de dados para caracterizar o campo apresentado. O
utilizador identifica o campo pelo seu nome, enquanto que o CDS/ISIS o identifica através
da etiqueta.

Na criacdo do modelo de recolha de dados, é apresentado este nome como sendo 0 home por
defeito do campo.

Dimensé&o do campo

A dimensdo do campo é o valor numérico compreendido entre 1 e 32000, e indica a
dimensdo méxima possivel do campo. Na edi¢do do modelo de recolha de dados, este valor
define o nimero maximo de caracteres suportado pelo campo.

Se for indicado o valor 0 ou for deixado em branco, ndo sera feita qualquer validacdo a

dimensdo do campo. Este parametro deve ser indicado sempre que se quer limitar o nimero
de caracteres, como por exemplo um cédigo de comprimento fixo.

Tipo de campo

O tipo de campo é um codigo de um caracter indicando as possiveis restricdes aos caracteres
que comp8em os dados digitados no campo. O tipo de campo pode ser um dos seguintes:

X 0 campo pode conter qualquer caracter alfanumérico. Os campos tipo-X ndo sdo
verificados pelo CDS/ISIS.

A 0 campo pode conter apenas caracteres alfabéticos (0 espaco ndo é um caracter
alfabético!). Durante a recolha de dados, o interface de edicdo analisa esta
restricdo, apresentando uma mensagem, caso esta ndo se verifique, solicitando a
correccdo do campo. A definicdo dos caracteres alfabéticos é feita na tabela
ISISAC.TAB.

N 0 campo pode conter apenas caracteres numeéricos (0-9). Durante a recolha de
dados, o interface de edicdo analisa esta condi¢édo, apresentando uma mensagem
de erro caso esta ndo se verifique, solicitando a correc¢do do campo.

Padrdo também designado como campo formatado, tem uma estrutura fixa controlada por
dados padréo cujo contetido exacto é definido na folha de recolha de dados. A
recolha de dados para este tipo de campo, define caracter a caracter o tipo de
entrada vélida em cada posi¢do do campo. Este assunto sera explicado de seguida.

E assumido por defeito o tipo X.
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Repetivel

Este parametro define se 0 campo é repetivel ou nao (isto é, se este pode ocorrer mais do que
uma vez em qualquer registo). Um campo formatado pode ser repetivel.

O nuimero de ocorréncias de um campo repetivel é somente limitado pela dimensdo maxima
do registo (32000 caracteres).

™. Nota

Este tipo de parametro é definido nos modelos de recolha de dados.

Subcampos

Um campo pode ter como opc¢do subcampos. Esta decisdo depende da forma como se
pretendem estruturar os dados ou aplicar um formato normalizado, como por exemplo o
UNIMARC.

Ao ser seleccionada esta opcgao € apresentado um interface para definicdo dos subcampos e

dos parametros associados. Se um campo contém subcampos, devem definir-se o0s
delimitadores de subcampo e as regras associadas a cada um.

Campos formatados

Um campo formatado é uma descri¢do caracter a caracter do conteddo de um campo.
Permite definir a estrutura de dados aceite pelo campo. A cadeia de caracteres indica a
posi¢do exacta e o tipo de caracter que pode ser preenchido.

™. Nota

Este tipo de parametro é definido nos modelos de recolha de dados.

Os tipos de caracteres possiveis de utilizar na definicdo do formato dos dados sdo o0s

seguintes:
* qgualquer caracter
A gualquer caracter alfabético (de A..Z e a..z)
a gualquer caracter alfabético (de A..Z e a..z) ou espago
N qualquer namero (0..9)
n qualquer namero (0..9) ou espaco
X qualquer caracter alfanumérico
X gualquer caracter alfanumeérico ou espago
\ constante (seguido do caracter)

Outros caracteres  deve ser digitado o caracter indicado
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Exemplo

Por exemplo:
NN- AAA- NNNN
Isto significa que o campo deve ser do tipo:

03-Jan- 1997

Este parametro néo estéa limitado a nenhum ndmero de caracteres podendo aplicar-se a:

O campos/subcampos repetiveis;
O subcampos

Obrigatoério

Quando assinalado, indica que o preenchimento do campo é obrigatdrio. Se for necessario
validar o seu conteido poderdo combinar-se os parametros Tipo de dados e Formato dos
dados. Um campo pode nédo ser obrigatorio em diferentes os modelos de recolha de dados.

™. Nota

Este tipo de parametro é definido nos modelos de recolha de dados.

Visivel

Quando activa, esta op¢do define que o campo é visivel no modelo de recolha de dados.
Deve ser utilizada para ndo mostrar determinados campos de um registo. Os campos com
esta opg¢ao activa, ndo sdo editaveis, mas continuam a fazer parte do registo.

Activo

Quando assinalado, esta op¢ao define que o campo faz parte da estrutura da base de dados.
E possivel criar inimeros campos na tabela DEF e seleccionar apenas os que interessam para
uma determinada base de dados. Em qualquer momento esta op¢do pode ser desactivada
para cada campo, para que este deixe de fazer parte de uma base de dados.

Executavel

Quando assinalado, indica que o contelldo do campo contém o nome de um objecto
multimédia, um URL, o nome de um ficheiro de texto, etc. Quando presente num modelo de
recolha de dados, ao ser editado, o utilizador deve digitar o nome de um ficheiro (imagem,
video, som, URL, etc.). Durante a recolha de dados, se este campo for preenchido, ficara

disponivel a opgdo de execucédo [[}], que permite abrir a aplicacédo associada ao ficheiro.
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™. Nota

O programa que faz a edi¢&o do tipo de ficheiro indicado é da responsabilidade do Windows, e depende da sua
configuracéo.

Correcgéo ortografica

Quando assinalado, permite durante a edicdo de registos, fazer a correc¢do ortografica do
campo. Para que esta facilidade funcione é necessario ter o Microsoft Word instalado.
Durante a edicédo fica automaticamente activado o botdo respectivo na barra de ferramentas.

Valor por defeito

Contém o texto que é gerado automaticamente quando um registo é criado, mesmo que o
campo ndo seja criado pelo utilizador. Estes dados podem ser criados de vérias formas:
durante a definicdo do modelo de recolha de dados ou na criacdo de dados predefinidos.

™. Nota

Este tipo de parametro é definido nos modelos de recolha de dados.

Valores repetiveis por defeito

Contém o texto que é gerado automaticamente sempre que é criado uma nova ocorréncia do
campo.

™. Nota

Este tipo de parametro é definido nos modelos de recolha de dados.
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EDICAO DE UM FICHEIRO DEF

Este ponto descreve as varias janelas e parametros que fazem parte da estrutura de um ficheiro
DEF.

A partir do menu “Base de Dados”, tem a disposi¢cdo opg¢bes que permitem abrir ou criar uma
nova estrutura de dados. Caso opte por criar uma nova estrutura pode fazé-lo de duas formas:
definir campo a campo ou cria-la a partir de uma outra.

Ao seleccionar a opgédo “Criar um novo modelo de base de dados” sera apresentado o ecran da
figura seguinte. Como alternativa, a partir desta janela pode ainda “Criar um modelo vazio”, ao
gual tera que dar um nome Unico (como por exemplo, UNIMARC):

Criar Novo Modelo de Baze de Dados |

— Opgoes

& Criar Modeln Y azio
™ Criar Modelo a partir de outra j& existents

Maome do novo Modelo

|[UNIMARC_AUT Cancelar

|

ou, “Criar um modelo a partir de outro ja existente”. Neste caso serdo apresentados todos os
modelos os modelos de base de dados ja criados. Basta apenas seleccionar um da lista.

Criar Hovo Modelo de Base de Dados |

— Opgoes

™ Criar Modelo Yazio
LCriar

%" Criar Modelo a partir de outio j4 existente

Mame do novo Modelo

UsMARC Cancelar |
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O ambiente de trabalho

Depois de seleccionar um modelo de dados, é apresentado automaticamente uma janela
com todos os campos definidos. A partir desta pode editar ou criar qualquer campo. No
menu tem disponiveis varias opc¢des de edicdo dos varios componentes relacionados com a
estrutura seleccionada.
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Lista de campos

A estrutura de uma base CDS/ISIS é composta por campos e subcampos. A criacdo de um
novo ficheiro DEF, implica a definicho de um conjunto de parédmetros necessario a
identificacdo e validacéo dos varios elementos.

DE ) P * I
Iderlificscor da veralio
O oip 15EM
@ o1z Identificador da "emprarte”
[ o1z 15en
014 Idertificsdor do artigo
[ o1s 150

[ 020 Mo bibbegrafa nacional
[ pz1 M@ depasito Legs

Id 2z e publicacdo oficial
[ oan  CODEM

@ o7y Mo Edior

[ 100 Dados Gerais de Proc.
@ 0y Lingua da publcack
B 102 Pas de Publicagio

@ 105 Dados Codf. Livras
@ 108 atrbutos Fisicos

O 110 Pl agded am séne
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O primeiro passo consiste na definicdo dos campos. Cada campo deve ser identificado por
uma etiqueta numeérica (1..999)..

No topo da janela tem disponiveis varios icone que permitem executar varias operacoes
sobre os campos definidos. Da esquerda para a direita, explicam-se da seguinte forma:

B AN RN R

Criar um novo campo

Alterar — Permite modificar o campo seleccionado

Reler a estrutura de campos

Copiar — Permite copiar um campo para posterior cépia

Colar - Insere um novo campo resultante de uma co6pia (é solicitado um novo
ndmero)

Q Apagar - Elimina o campo

O000D

. Nota

Para criar novos campos tem de associa-los a um grupo

Subcampos

Os dados num campo podem ser “partidos” em elementos mais pequenos designados por
subcampos. Cada subcampo constitui um elemento independente e identificavel dentro de
um campo. A linguagem de formatacdo possui mecanismos que permitem obter e modelar
o contetildo dos subcampos no seu todo ou apenas partes.

A definicdo de subcampos é opcional e a sua existéncia depende da estrutura e do formato
do registo. Por exemplo, se o objectivo for criar um novo formato MARC, serd necessario
definir subcampos de acordo com a sua estrutura (campos, subcampo, etc.).

Os subcampo sdo identificados num registo pelo caracter seguido de um cddigo
identificador (0..9, a..z).
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No topo estdo disponiveis alguns icones que permitem executar as seguintes funcdes
relativa a lista de subcampos apresentados.

B AN RN R

Q Criar um novo subcampo - Permite criar um novo subcampo ao campo
seleccionado. Pode criar varios subcampos de cada vez. Para tal basta escrever em
simultdneo os varios identificadores. (por exemplo, abcdef). Ndo sdo aceites
caracteres diferentes de a..z e 0..9. S&o ainda rejeitados subcampos repetidos.
Alterar — Permite modificar o subcampo seleccionado

Reler a estrutura de subcampos — Relé novamente todos os subcampos do campo.
Copiar — Permite copiar um subcampo para posterior cépia

Colar - Insere um novo subcampo resultante de uma c6pia

Apagar - Elimina o subcampo

[ iy iy Ay

Grupos de campos

Os modelos de recolha de dados possuem um estrutura prépria composta por trés zonas
de dados:

Q Grupos de campos (que incluem campos com algo em comum, como por exemplo,
as Notas, Autores, Assuntos, etc.).

Subcampos

Area de trabalho (zona de edicio dos varios elementos — campos e subcampos —
definidos no modelo)

0D

Relativamente aos grupos, o seu objectivo é criar uma estrutura e uma organizacao dos
elementos de dados que comp&em o registo de uma forma ldgica. E perfeitamente possivel
ter apenas um grupo genérico com todos os campos. No entanto para o utilizador, esta
solucéo poderia dar origem a uma perda de tempo a tentar localizar um campo .
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A janela apresentada na figura permite definir os grupos de campos para cada estrutura.
Apenas as entradas aqui criadas podem constar dos modelos de recolha de dados.
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Na zona de edicao desta janela devem indicar-se as designa¢des dos grupos nas varias
linguas. Embora sejam opcionais, no caso ndo pretender parametrizar o sistema noutras
linguas, aconselha-se que a informacdo relativa a cada uma seja preenchida com o
contetido da primeira para que nao fique vazia.

Depois de preencher as mensagens deve seleccionar a op¢do “Adicionar”.

A ordem de apresentacéo na grelha define a ordem no modelo de recolha de dados. Pode
utilizar as opc¢des localizadas na margem lateral para alterar a ordem de apresentacao.

“B Opcoes

Ajuda Apresenta texto de ajuda
Adicionar Acrescenta a lista uma nova entrada (campos relativos as mensagens)
Alterar Permite alterar a linha seleccionada
Apagar Elimina uma linha
Limpar Limpa os campos de edi¢do
Sair Cancela a operacdo em curso

Indicadores

Alguns formatos exigem a definigdo dos indicadores. Estes caracteres equivalem as duas
primeiras posi¢cbes do campo e contém um valor numérico ou um espago quando nao
definido. O objectivo destes digitos é, basicamente, estabelecer a forma de processamento
sobre o dados do campo (como por exemplo, se deve ou nédo constituir uma entrada no
indice).

™. Nota

Quando definidos para um determinado campo, os indicadores sdo apresentados no topo do modelo de recolha
de dados

Depois de definir os indicadores para as duas posi¢bes, deve indicar uma pequena
descri¢do nas vérias linguas. Em qualquer momento pode activar ou desactivar um ou
mais indicadores.
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Prefixos de pesquisa

As bases CDS/ISIS, ao contrario de outro tipo de bases de dados, possui apenas um indice.
E composto por termos com uma dimensdo maxima de 30 caracteres extraidos dos registos
(que resultam do processo de actualizacdo do ficheiro inverso) e de um conjunto de
apontadores que identificam, essencialmente, o registo e campo onde ocorrem. Cada nova
base de dados criada associada a esta estrutura (DEF), ter4 como listas de referéncia de
registos por defeito os valores aqui indicados.

Uma forma de identificar as varias entradas e associd-las a um indice virtual é definir
identificadores que se associam e iniciam cada termo do indice. Desta forma, obtém-se o
mesmo indice ordenado alfabeticamente por grupos, como por exemplo, titulos, autores,
assuntos, etc.

A definicio destes prefixos ¢ feita na tabela de selec¢do de campos de cada base de dados.
Para facilitar a pesquisa e pelo facto de um prefixo poder ser ambiguo ou pouco
representativo, o BIBLIObase permite definir varias designa¢des (normalmente uma
palavra) e associa-la ao prefixo. Este aspecto, tem como resultado, uma interaccdo mais
clara e funcional com o utilizador. Por exemplo, serd apresentada a mensagem Titulo mas

para efeitos de pesquisa o programa utiliza apenas o prefixo TI, tal como deve ser
pesquisado.

Estas indica¢des surgem durante a utilizacdo dos diferentes modos de pesquisa (a excepgéo
da pesquisa em texto livre)

™. Nota

Quando forem feitas altera¢des na Tabela de Seleccdo de Campos (por exemplo a inclusdo de novos campos
pesquisaveis) podera ser necessario ajustar esta tabela.
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A janela apresentada na figura permite definir os prefixos e respectiva designacdo para
cada estrutura. Apenas as entradas aqui criadas podem constar dos varios modos de
pesquisa.

Na zona de edicao desta janela devem indicar-se as designagdes dos prefixo nas varias
linguas. Embora sejam opcionais, no caso ndo pretender parametrizar o sistema noutras
linguas, aconselha-se que a informacéo relativa a cada lingua seja preenchida com o
contetido da primeira para que nao fique vazia.

Depois de preencher as mensagens nos campos préprios deve seleccionar a opg¢ao
“Adicionar”.

A ordem de apresentacdo na grelha define a ordem nos interfaces de pesquisa. Pode
utilizar as opcdes localizadas na margem lateral para alterar a ordem de apresentacao.

B Opcdes
Ajuda Apresenta texto de ajuda
Adicionar Acrescenta a lista uma nova entrada (campos relativos as mensagens)
Alterar Permite alterar a linha seleccionada
Apagar Elimina uma linha
Limpar Limpa os campos de edi¢do
Sair Cancela a operacdo em curso

Configurar lista de registos

No Modulo de Catalogacdo e Pesquisa, a Lista de Registos constitui um elemento
fundamental na gestdo das bases de dados. E a partir destas lista que sdo editados,
apagados e copiados os registos de qualquer base de dados. Neste médulo é possivel
definir o nimero de colunas assim como o seu contetdo, utilizando para tal a linguagem
de formatacéo.

Posteriormente no Mdédulo de Catalogagdo e Pesquisa, cada utilizador pode adaptar o
aspecto da lista de referéncias de registos. Esta alteracdo é exclusiva, ndo interferindo com
os outros utilizadores. Além disso, adaptacédo é feita para cada base de dados, garantido
assim que os elementos activos sdo apresentados em funcéo das caracteristicas da base de
dados seleccionada.

A caixa de configuracdo apresenta uma simulacao das colunas e contém varios campos que
permitem adaptar a lista de referéncias de registos.
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Conligurapio da Lista dos Registos

Conliguragio da Coluna

3 | 3 | T Diesongo da Cobuna Paicirt,
[Dececing o sbrawacds [-15 ol i
[Froimato

mhl, [I ; bv200 a0 : v200%e| F w2007 =]

NC© total de colunas
Contém o total de colunas apresentadas. A primeira contém sempre 0
numero de registo da base (MFN).

Descricdo da coluna
Mensagem que surgird no topo de cada coluna e que a identifica.

Percentagem
Define a dimensdo de cada coluna em percentagem. Para uma melhor

leitura, este valor deve ser maior para 0s casos em que a coluna tenha maior
guantidade de informacéo (Ex. Titulo).

Formato

Contém o formato que define o contelido de cada coluna. Cada registo é
formatado de acordo com os comandos (ou nome de um formato
predefinido) indicados. Estes comandos devem ser escritos correctamente
obedecendo as regras de sintaxe da linguagem de formatac¢do do CDS/ISIS.
Para mais informag¢bes ver o manual “Linguagem de formatacdo do
CDs/ISIS”.

“B  Opcdes
Gravar Actualiza a lista de referéncias de registos de acordo com as defini¢des
Sair Termina a configuracéo

Tabelas de valores

A recolha de

dados exige muitas vezes a memorizagdo de cddigos. A existéncia de campos

codificados representa uma forma de evitar a introducdo de grandes quantidade de

informacéo e

a inconsisténcia.

No BIBLIObase existe a facilidade de associar aos campos tabelas de valores predefinidos.
Nesta situagdo, os dados podem ser facilmente obtidos a partir de listas de valores. Estas
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lista ttm a particularidade de permitirem ainda a pesquisa, quer pelo codigo, quer pela

designacao, no caso do utilizador os desconhecer.

O campo da lingua no Mddulo de Catalogacéo e Pesquisa é um exemplo de um campo em

que o preenchimento é feito a partir de uma tabela.

Cada tabela tem uma designacdo formal. Este nome é interno ao sistema e permite a sua
identificacdo quando associada a um campo. O utilizador pode alterar e/ou criar as tabelas

gue entender.

™. Nota

Uma tabela tem uma estrutura muito simples, e é composta por dois elementos: o c6digo e a designacgao.
Quando associada a um campo é armazenado na base de dados apenas o c6digo.
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Lista das tabelas

Linguas de
diadlogo

Lista dos dados da

Tabela

Titulo abreviado

J

da tabela

Exemplo

Contém a lista das tabelas criadas. Os nomes sdo designacBes que
normalmente identificam o seu conteddo. Utilize a barra lateral de
navegacao para percorrer as varias tabelas criadas.

Contém as mensagens nas varias linguas de dialogo. Para cada uma deve ser
indicado o titulo abreviado da tabela e um pequeno comentario.

Contém os cédigos e as designacdes nas varias linguas. A edi¢do do cédigos
¢ feita na zona de edigdo do formulario. Na margem esquerda estédo
disponiveis trés icones que permitem adicionar, apagar e editar os cédigos
da lista.

Designacao abreviada da tabela na lingua seleccionada.

Para criar um novo cédigo na tabela corrente, basta preencher os campos indicados em
baixo e premir o icone

Relativamente as tabelas pode utilizar as seguintes opgdes:

B

Opcdes

Adicionar Permite criar uma nova tabela. Sera solicitado o nome da tabela.

Alterar Permite alterar o contetdo de uma tabela

Apagar Elimina uma tabela. Uma vez apagada néo € possivel a sua recuperagao.
Opcdes

Ajuda Apresenta texto de ajuda

Seleccionar Selecciona a tabela assinalada

Imprimir Imprime o contetido da tabela seleccionada

Importar Importa uma tabela de outra estrutura de dados definida

Limpar Limpa os campos de edi¢do

Pesquisar as
tabelas que
contenham...

Sair

Esta é uma ferramenta muito Util quando se pretende editar uma tabela
mas nao se sabe 0 nome, apenas alguns dados do seu contetdo (um codigo
ou uma designacdo). Basta escrever qualquer coisa e premir o botdo
associado. Serdo apresentadas os nomes das tabelas onde a palavra ocorre.

Fecha a janela
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Edicdo de campo

- propriedades

Apos a def
informacéo

inicdo dos campos (etiquetas numéricas) é necessario indicar um conjunto de
adicional. Nestes parametros incluem-se a designa¢do do campo (é mais clara

para utilizador que um simples namero - por exemplo, Titulo) e outros parametros
necessario a sua validacao.
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Nome do campo

Descricao do
campo

Lista de grupos de
campos

Tipo de edicdo

Contém a designacgdo que serd apresentada no modelo de recolha de dados.
Por exemplo, “Titulo”.

Contém uma descri¢do sumaria do campo. Serve como auxiliar ao utilizador
e deve ser indicada quando o nome do campo insuficiente para descrever
com mais detalhe o campo. Por exemplo, “Titulo e mencdo de
responsabilidade”.

Deve seleccionar o grupo a que este campo ficard associado. Um campo sé
pode estar associado a um Unico grupo. Existe uma op¢ao prépria para criar
grupos.

Especifica a forma como o campo deve ser preenchido durante a recolha de
dados:

O Edicao normal - o preenchimento do campo € feito normalmente
pela introducéo de dados (via teclado)

O Edi¢do por componentes - o campo pode te um preenchimento
especial, em que as varias posi¢des do campo tém conteddo e regras
especificas de preenchimento, incluindo estarem ligadas a tabelas
de validacdo. Esta op¢do requer uma especificacdo mais detalhada.

O Dados em tabela - o preenchimento do campo € feito a partir de
tabelas de validagdo
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Caracteristicas Permite definir as caracteristicas do campo. Estes parametros definem o

comportamento do campo durante a edicéo:

Activo

Visivel

S6 leitura

Executavel

Correccdo ortografica

ooo0ooOo

Edicdo de subcampo - propriedades

ApO6s a definicdo dos subcampos associados aos campos é necessario indicar um conjunto
de informacdo adicional. Nestes parametros incluem-se a designacdo do subcampo (é mais
clara para utilizador que um simples nimero - por exemplo, “Titulo proprio”) e outros
parametros necessario a sua validagéo.

Foicio do SubCampo 112 [200%a]
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| = [T Executdvel
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Nome do
subcampo

Descricéo do
subcampo

Contém a designacao que serd apresentada no modelo de recolha de dados.
Por exemplo, “Titulo préprio”.

Contém uma descricdo sumaria do subcampo. Serve como auxiliar ao
utilizador e deve ser indicado quando o nome do subcampo insuficiente

para o descrever com mais detalhe.

Por exemplo: “Mencéo de responsabilidade”.
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Tipo de edi¢do Especifica a forma como o campo deve ser preenchido:

O Edicdo normal - o preenchimento do subcampo é feito normalmente
pela introducéo de dados (via teclado)

O Edicdo por componentes - o subcampo pode te rum preenchimento
especial, em que as varias posices tém contetdo e regras especificas
de preenchimento, incluindo estarem ligadas a tabelas de validacéo.

O Dados em tabela - o preenchimento do subcampo é feito a partir de
tabelas de validagdo. Deve ser indicado o nome da tabela.

Caracteristicas Permite definir as caracteristicas do subcampo. Estes pardmetros contribuem

para o comportamento do subcampo durante a edicéo:

Activo

Visivel

SO leitura

Executavel

Correccédo ortografica

[ iy iy Wy )

Edicdo de componentes de um campo/subcampo

Um campo e/ou subcampo pode ser estruturado em partes, cada uma associada a uma
tabela de validagdo, com um formato especial de dados (por exemplo numérico ou
alfabético), comprimento fixo, etc.

As facilidades na definicho e formatacdo destes componentes permite num
campo/subcampo armazenar um conjunto de informaco estruturada. A semelhanca de
uma registo composto por campos, temos um campo/subcampo dividido em partes. Se o
tipo de edicédo for “Por componentes” ao seleccionar um campo ou subcampo com estas
caracteristicas, serd apresentada a janela seguinte.
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S&o apresentadas todas as partes definidas, onde se destaca:

Componente
Dim.Total
Dim.Min
Alinhamento
Banco

[y Sy Wy
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Para alterar as propriedades de cada componente basta posicionar o cursor na linha e
premir a tecla ENTER ou um duplo clique no botéo esquerdo do rato.

A figura seguinte apresenta os varios parametros de configuragdo do componente
seleccionado.
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Os parametros de configuracéo sdo os seguintes:

Nome do Contém a designacéo que sera apresentada no modelo de recolha de dados.
componente
Por exemplo: “Data de entrada no ficheiro”.

Descricdo do Contém uma descri¢do sumaria do componente. Serve como auxiliar ao
componente utilizador e deve ser indicada quando o nome for insuficiente para o
descrever com mais detalhe.

Por exemplo: “Data de entrada no ficheiro (posic¢édo 0-7)”.
Tipo de edi¢do Especifica a forma como o campo deve ser preenchido:
Q Edicao normal - o preenchimento do campo é feito normalmente pela
introducéo de dados (via teclado)
Q Dados em tabela - o preenchimento do campo é feito a partir de

tabelas de validacao

Caracteristicas Permite definir as caracteristicas do campo. Estes pardmetros contribuem
para a validacdo do campo:

a Dim.Total Dimensdo méxima (caracteres suportados por aquela
posi¢ao)
aDim.Min N° minimo de caracteres que o componente pode ter

aAlinhamento  Tipo de alinhamento. Se activado este parametro
compensa a direita com o o0s caracteres de
preenchimento até atingir a dimensdo total. Caso
contrario, compensa a esquerda (alinhamento a
direita). Se durante a edicdo o campo ndo for
preenchido, o seu conteldo passard a ter apenas 0s
caracteres indicados. Pode ainda optar por escrever o
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caracter ou selecciond-lo a partir da tabela de
caracteres ASCII

aPreenchimento Caracter de preenchimento por defeito (por exemplo
Zeros, espagos, etc.)

a Formato Especifica o tipo de formatacdo que este componente
deve ter. Esta facilidade permite validar cada caracter
e posicdo do componente. Por exemplo, se o formato
for NNNN/AA significa que os 4 primeiros caracteres
devem ser numéricos, uma barra de separagdo “/” e
dois caracteres alfabéticos. Para definir o formato pode
recorrer ao botéo adjacente.

DEFINIGAO DA ESTRUTURA DA BASE DE DADOS (.DEF)

Por defeito, qualquer base de dados utilizada pelo mddulo de catalogagdo que ndo tenha
sido criada por esta aplicacéo, é automaticamente associada a um dos formatos definidos. O
formato UNIMARC é assumido por defeito. A defini¢do deste formato est& especificada no
ficheiro UNIMARC.DEF.

Todas as bases de dados utilizadas pelo moédulo de catalogacdo devem estar
obrigatoriamente associadas a ficheiros de defini¢do (.DEF), caso contrario ndo podem ser
utilizadas.

O ficheiro .DEF contém informagdes relativas ao conteddo dos registos da base de dados.
Sdo definidos os varios campos que podem fazer parte da base de dados, assim como um
conjunto de parémetros para cada campo. O ficheiro .DEF é utilizado para controlar a
criacdo dos modelos de recolha de dados e a valida¢do do contelido de cada campo. Para
criar um novo ficheiro DEF deve ser utilizada a opcéo “Criar ficheiro DEF”.

Alteragéo da tabela DEF

Ainda que seja possivel modificar a tabela DEF apds a sua criagdo através da opcdo
respectiva, algumas alteracbes podem ter consequéncias graves, especialmente se j& existem
registos na base de dados correspondente. Depois de cada alteracdo da tabela DEF, os
modelos de recolha associados ficam automaticamente corrigidos. Alteragdes suplementares
podem ser necessérias, hdo apenas nas folhas de recolha de dados, mas também nas FST's e
formatos de visualizagdo e impressdo definidos para a base de dados.

No caso de se verificarem altera¢cdes mais profundas na tabela, estas podem estender-se ao
proprio conteddo da base de dados. Neste caso, podem fazer-se essas alteragdes, recorrendo
ao servico de importacéo e exportacéo, ou efectua-las manualmente.
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Seguem-se algumas indica¢des sobre as opera¢bes manuais a realizar, assim como as
operacgdes automaticas feitas pelo médulo, e a sua importancia face a certas alteragdes da

tabela.

Adicionar um
novo campo

Apagar um campo

Alterar a etiqueta
de um campo

Alterar o nome de
um campo

Aumentar a
dimensao de um
campo

Diminuir a
dimensao de um
campo

Alterar o tipo de
um campo

Transformar em
campo repetivel

Transformar um
campo em nao
repetivel

Alterar a estrutura
em subcampos

Alterar o padréo
de um campo

Deve adicionar-se um campo em pelo menos a um dos modelos de
recolha de dados; adicionar um campo em pelo menos um dos
formatos de visualizacdo e adicionéa-lo, se necessario, na FST.

O maédulo recria automaticamente o modelo de recolha, excluindo o
campo. Este pode ser apagado do(s) modelo(s) de recolha de dados
em que ocorre; apagar o campo dos formatos onde este ocorre; se 0
campo existir em qualquer registo da base de dados, recorrer a
opcdo para o apagar; se o campo foi indexado deve apagar-se da
FST e reinverter a base de dados.

Proceder do mesmo modo para apagar 0 campo antigo e adicionar
um novo campo com uma nova etiqueta. Deve recorrer a outros
Servigos para renumerar a etiqueta existente, se o campo for
indexado reinverter a base de dados.

Os modelos de recolha de dados sdo automaticamente alterados.
Pode ser necessario alterar manualmente os formatos.

Os modelos de recolha de dados sdo automaticamente alterados.

Os modelos de recolha de dados sdo automaticamente alterados.

Os modelos de recolha de dados sdo automaticamente alterados. O
contetdo dos registos existentes na base de dados pode ser
incompativel com este novo tipo, exigindo correc¢bes manuais.

Os modelos de recolha de dados sdo automaticamente alterados; se
0 campo é indexado alterar a FST do ficheiro inverso de forma a
permitir extrair correctamente todas as ocorréncias do campo;
modificar os formatos.

Os modelos de recolha de dados sdo automaticamente alterados.
Devem ser apagadas as segundas ocorréncias do campo caso
existam na base de dados, ou encontrar outras alternativas.

Reformatar as ocorréncias deste campo, se necessario, para as tornar
compativeis com a nova estrutura; se o campo for indexado e as
entradas do ficheiro inverso ndo corresponderem a nova estrutura,
inverter a base de dados ap0s as alteracbes da FST e modificar
também os formatos.

Os modelos de recolha de dados sdo automaticamente alterados..
Contudo, o conteddo dos registos da base de dados pode ser
inconsistente com o novo padrdo definido. Neste caso, os dados
devem ser alterados manualmente
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Modelo de recolha de dados

O modelo de recolha de dados, ao contrario dos modelos utilizados pela versdo DOS do
CDS/ISIS n&o requer por parte do utilizador o desenho do formulario. E apenas necessario
definir uma estrutura muito simples, que define quais os campos que devem fazer parte do
modelo. Independentemente dos campos seleccionados, o interface de edicdo comporta-se
sempre da mesma forma, aplicando, sempre que necessario as regras de validagdo
associadas a cada campo.

Os componentes de um modelo de recolha de dados é a seguinte:

Grupos de campos  Os campos num modelo devem estar sempre associados a um grupo. Por

exemplo, numa base em formato Unimarc, o grupo Notas inclui todos os
campos do bloco 3xx, o grupo Autores, todos os campos do bloco 7xx, etc.
Este é uma forma de organizar os campo por categorias.

Campos  Elementos que constituem o registo, e que foram previamente definidos na
tabela DEF. SO é possivel incluir campos que tenham sido previamente
definidos.

Subcampos  Elementos que constituem um campo, e que foram previamente definidos
na tabela DEF. S6 é possivel incluir subcampos depois de se terem definido
no modelo. Tal como para 0s campos, sO é possivel incluir subcampos que
tenham sido previamente definidos para o campo.

Dados predefinidos  Dados que sdo automaticamente gerados sempre que se cria um novo

=

registo. Existem dois tipos de dados: os simples, gerados pela primeira
vez, e 0s repetiveis, que so sdo apresentados no modelo de recolha quando
¢ criada uma nova ocorréncia de um campo.

Nota

Por defeito, qualquer base de dados utilizada pelo médulo de catalogacéo que nédo tenha sido criada por esta
aplicagdo, é automaticamente associada ao formato UNIMARC. A definigdo deste formato esta especificada no
ficheiro UNIMARC.DEF.

COMO FUNCIONA UM MODELO DE RECOLHA DE DADOS

Um modelo de recolha de dados néo existe sob a forma de ficheiro, tal como na verséo para
DOS ou Windows, mas esta incluida na tabela DEF. Esta tabela, além da estrutura de
campos e subcampos de uma base de dados, possui outro tipo de informagdes importantes
para o controlo e gestdo de uma base de dados. Neste ambito, incluem-se as defini¢des dos
modelos de recolha de dados.

Um modelo de recolha é composto por varios elementos que definem os grupos de campos,
0s campos de cada grupo além de outro tipo de dados, como por exemplo os dados
assumidos por defeito quando um registo é criado e os valores por defeito sempre que uma
nova ocorréncia de campo é criada.
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Uma base de dados pode ter varios modelos de recolha de dados. Estes modelos sdo sempre
criados centralmente. Ou seja, criados pelo Administrador do Sistema. Quando o
administrador cria um modelo este fica automaticamente disponivel para todos o0s
utilizadores. Contudo, cada utilizador pode criar modelos de recolha com dados
predefinidos, mas sempre baseado nos existentes.

A primeira etapa na criacdo de um modelo é definir o seu nome. Este nome serd apresentado
sempre que for solicitada a lista de modelos disponiveis.

O passo seguinte é associar o modelo a um tipo de documento. Ou seja, cada modelo criado
s6 poderd ser utilizado, tanto para criar como para modificar, registos associados a um tipo
de documento.

De seguida é necessario indicar os grupos de campos previamente definidos. Estes grupos
serdo apresentados na lista apresentada nos modelos de recolha de dados durante a edicéo.
Esta é uma forma de organizar os varios campos que comp8em a estrutura de uma base por
grandes grupos de dados. Por exemplo, no caso de uma base de dados em UNIMARC, em
vez de ter todos os campos listados, se estes forem arrumados por grupos a sua identificacdo
€ mais facil, assim como permite dar uma ideia organizada dos elementos que compdem um
registo. Neste caso podemos referir o grupo Notas que contém todos os campos do bloco
3xX, 0 grupo Autores que contém todos os campos do bloco 7xx, etc.

Por dltimo devem ser associados a cada grupo criado os campos respectivos. O utilizador, e
neste caso o Administrador tem a liberdade de criar 0s grupos e associar 0s campos que
melhor se enquadram ao tipo de base de dados.

Da lista de modelos de recolha criados para cada tipo de estrutura DEF, deve ser escolhido

um como sendo o modelo assumido por defeito para cada tipo de documento.

Criar um novo registo

Quando é criado um novo registo, é assumido o modelo de recolha escolhido para o tipo de
documento que se pretende criar. Caso ainda nédo tenha sido definido o tipo de documento
por defeito, é apresentada uma janela com os varios tipos de documentos disponiveis e 0s
modelos especificos para cada tipo de documento.

Ao confirmar o modelo, é apresentado o interface de edicdo com a estrutura definida: os
grupos de campos, e a0 navegar nesta lista, sdo apresentados os campos e subcampos
associados. Automaticamente, e caso tenham sido definidos, sdo criados automaticamente os
campos com os valores por defeito.

Ao contréario da versdo para DOS, o registo ndo é criado imediatamente na base de dados. Os
dados introduzidos sdo armazenados temporariamente em meméria e s6 sdo gravados
guando é utilizada a respectiva opgéo.

Qualquer alteracéo feita na tabela DEF reflecte-se automaticamente nos modelos de recolha
de dados. Deste modo, se em qualquer momento for adicionado um novo campo ou alterada
uma regra, esta actua imediatamente no modelo de recolha de dados.
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Modificar um registo

A edicdo de um registo é sensivel ao tipo de documento. Ou seja, um registo é criado e
modificado através de modelos de recolha de dados associados a tipos de documento
predefinidos. Isto permite criar registos garantindo que os campos que os compdem sdo
especificos para o tipo de documento. Quando um registo é modificado, & assumido o
modelo de recolha escolhido para o tipo de documento que se pretende modificar. Caso seja
um tipo de documento diferente, é apresentada uma janela com os varios tipos de
documento e os modelos disponiveis. Caso contrario o registo é automaticamente editado.

MODELOS DE RECOLHA PREDEFINIDOS

Um modelo de recolha de dados predefinidos contém apenas referéncia aos campos e
subcampos e o respectivo contelido. Sé actuam quando um registo é criado. Este tipo de
ficheiros séo locais e apenas disponiveis ao utilizador que os criou.

Durante a criagdo de um novo registo, 0 primeiro passo € o carregamento de toda a estrutura
do modelo. Apds este passo € verificada a existéncia na pasta do utilizador o ficheiro com o
mesmo nome do modelo. Caso exista, é lido o conteido de cada campo e subcampo, e
automaticamente assumidos como valores por defeito.

Caso no modelo predefinido exista um campo ndo previsto na estrutura original, este é

automaticamente excluido. Para criar e/ou alterar modelos de recolha de dados
predefinidos deve utilizar a op¢do para o efeito.

[ vejatambém...

Para criar ou modificar um modelo de recolha de dados utilize a opgéo “Editar modelos
de recolha” do menu “Modelos”.

EDITAR MODELOS DE RECOLHA

Os modelos de recolha de dados encontram-se associados a tipos de documento,
identificados por dois cédigos. Em estruturas DEF normalizadas, como por exemplo, o
UNIMARC.DEF, estes c6digos sdo os convencionados pelo formato.

Para outras situagdes podem criar-se outros cddigos locais (podendo ou n&o coincidir com
codigos normalizados). E obrigatério definir pelo menos um cédigo (por exemplo “aa”)
para criar um modelo de recolha de dados.

Por exemplo, se criar uma base que contenha contactos de instituicdes e pessoas pode
definir dois codigos (“aa” e “ab”) e criar dois modelos de recolha de dados com campos
diferentes para cada codigos, a semelhanga das bases de dados associadas a estrutura
UNIMARC.DEF que contem varios modelos de recolha de dados.
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Ao seleccionar a opcdo “Editar modelos de recolha de dados” do menu Modelos, é

apresentado o ecran da figura anterior.

Tem a disposicdo um conjunto de opg¢des que permitem criar, modificar ou eliminar

modelos de recolha.

Alteracéo de parametros globais

Listade Contém todos os modelos definidos para a estrutura DEF corrente. Cada
Modelos modelo esta tem associado um cédigo (designado por “Tipo de Documento”).
Para executar alguma das op¢8es disponiveis a direita basta seleccionar uma
das linhas e seleccionar a opg¢éo respectiva.

Dados

De uma forma muito simples, pode alterar a designacdo do modelo (nas
vérias linguas), indicar o tipo de documento a que deve estar associado, se
deve ou ndo ser restrito a um determinado utilizador (pessoal) e qual o
campo que deve expandir por defeito.

Lingua principal
Designacao do modelo de recolha de dados na lingua principal. Este nome
deve ser suficientemente explicito mas ndo demasiado grande.

22 e 32 Lingua
Contém a designacao do modelo nas 2 linguas de didlogo alternativas

Tipo de documento

Os varios codigos disponiveis sdo gerados automaticamente pela
combinacdo de todos os valores das tabelas “BIBLIOGRFIC_LABEL” e
“TYPE_OF _DOCUMENT”. O simples facto de criar um novo cédigo a uma
destas tabelas gera automaticamente as possiveis combinacdes.
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. Nota

A associagdo de um cdédigo a um modelo de recolha de dados é obrigatéria. Podem existir varios modelos
associados ao mesmo tipo de documentos.

Utilizador

Se necessario, um modelo pode ser exclusivo para um utilizador. Para isso
basta seleccionar um dos nomes disponiveis (utilizadores criados). Por
defeito sdo assumidos todos os utilizadores.

Campo por defeito

Quando um registo é criado ou modificado, o programa posiciona-se
automaticamente no campo indicado. Normalmente selecciona-se o campo
mais significativo do registo. Por exemplo, no UNIMARC.DEF o campo
assumido por defeito é 0 200 (Titulo e mencao de responsabilidade).

Por defeito é assumido o primeiro campo criado.

J@ Opcdes

Ajuda Apresenta um texto de ajuda.

Editar Permite editar a estrutura do modelo de recolha de dados seleccionado.

Adicionar Permite criar uma nova entrada na lista de modelos de recolha de dados.

Alterar Permite alterar todos os parametros disponiveis no écran contendo a lista
de modelos.

Apagar Apaga o modelos de recolha de dados seleccionado.

Limpar Limpa todos os campos do modelo corrente. Deve ser utilizada quando
se pretende criar um novo modelo e definir todos os parametros de novo.

Sair Termina a edi¢do de modelos de recolha de dados.

Criar um novo modelo

Por defeito os campos da janela de edicédo estdo preenchidos com os dados referentes ao
modelo seleccionado na lista. Para criar rum novo modelo, deve em primeiro lugar
preencher os varios campos e s6 depois premir a opgdo “Adicionar”. E aconselhavel
utilizar a opgdo “Limpar” para limpar todos os valores correntes.

Se ndo limpar os campos ou ndo alterar o nome do modelo sera criado um novo
exactamente igual (mesmo nome e campos). Posteriormente poderd alterar os véarios
dados preenchendo novos valores e premir a opcao “Alterar”.
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™. Nota

A opcgao “Adicionar” apenas cria uma nova entrada na lista. Depois deste passo é necessario editar o modelo e
fazer os ajustes necessarios.

Alterar um modelo

Depois da criagdo um modelo, este pode ser alterado através da opcdo “Editar” ou fazer
um duplo cliqgue no modelo respectivo. De seguida é apresentado um novo écran contendo
toda a estrutura de campos e subcampos.

Quando se definiram os campos, estes foram previamente associados a grupos. Neste
écran basta marcar apenas os campos que devem constar do modelo de recolha de dados.
O sistema constroi automaticamente a estrutura do modelo baseado nos grupos definidos
para a formato DEF definido.

S&do apresentados todos os campos da estrutura DEF seleccionada. Apenas 0s campos
marcados fazem parte do modelo.

O tipo de écran que permite a definicdo do modelo é o que consta da figura seguinte:
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Listade Contém todos os campos definidos para a estrutura DEF seleccionada.

campos € Apenas 0s campos e/ou subcampos marcados passardo a constar do modelo

subcampos de recolha de dados editado. Pode recorrer as opcdes disponiveis para marcar
todos 0s campos.
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Edicdo de Contém um conjunto de parametros que se podem redefinir para os campos
valores e/ou subcampos. Alguns destes valores ja foram definidos anteriormente

quando se criaram os campos na estrutura DEF. De qualquer forma, podera
haver situacbes em que num determinado tipo de documento tem algumas
variantes.

Obrigatorio
O campo/subcampo é de preenchimento obrigatorio.

Repetivel
O campo/subcampo é repetivel

Valor por defeito

Dados a serem preenchidos automaticamente quando o campo é criado. Deve
incluir os indicadores e subcampos. Pode ainda recorrer ao botdo adjacente
para incluir alguma das variaveis de ambiente disponiveis.

Adicionar automaticamente a novos registos

Contetdo de um campo criado automaticamente quando o registo é criado
independentemente do utilizador o criar. Pode ainda recorrer ao botéo
adjacente para incluir alguma das variaveis de ambiente disponiveis.

J@ Opcdes
Ajuda Apresenta um texto de ajuda.
Expandir Expande todos os campos, apresentando os subcampos associados. Para
tudo expandir apenas um campo basta fazer um duplo clique no campo.
Expandir Expande apenas o campos assinalados no modelo, mostrando o0s
campos subcampos associados (caso existam).

Contrairtudo  Apresenta apenas 0s campos (ndo apresenta os subcampos).

Marcar todos Selecciona todos os campos apresentados ho modelo de recolha.

Desmarcar

todos
Sair

Desmarca todos os campos do modelos de recolha de dados.

Termina a edi¢do do modelo
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Apagar um modelo

=

Para apagar um modelo deve posicionar o cursor na linha respectiva e seleccionar a opc¢éo
“Apagar”. Esta operacdo elimina da estrutura DEF corrente a definicdo do modelo de
recolha de dados. Antes de apagar o modelo é solicitada a confirmacao.

Nota

Nao é possivel recuperar modelos de recolha de dados apagados.

SELECCIONAR MODELOS POR CAMPOS

Esta opg¢do, disponivel no menu “Modelos”, é uma ferramenta auxiliar que permite de
uma forma rapida atribuir em simultaneo campo e subcampos aos modelos de recolha de
dados criados. Por exemplo, se for necessario incluir em todos os modelos o campo 300,
subcampo "a, existem duas formas de o fazer:

O editar todos os modelos e incluir o campo através da op¢ao “Editar modelos de
recolha”
O seleccionar o campo/subcampo e marcar os modelos onde deve constar

E ainda possivel indicar se 0 campo é ou n&o repetivel obrigatério e valores por defeito
guando o campo é criado ou quando um registo é criado.
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A opcdo “Gravar” permite atribuir apenas ao modelo assinalado os novos dados. Se
utilizar a opcdo “Gravar todos”, os dados introduzidos passardo a constar
automaticamente de todos os modelos. Por exemplo, se em todos os modelos o campo 200
deve ser repetivel, basta assinalar este pardmetro e utilizar a op¢do “Gravar todos”.
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Campos

Subcampos

Lista de todos os campos que fazem parte da estrutura DEF seleccionada.
Pode ser seleccionado qualquer um dos campo apresentados.

Lista de todos os subcampos do campo seleccionado.

Listade Contém todos os campos definidos para a estrutura DEF seleccionada.
campos e Apenas 0s campos e/ou subcampos marcados passardo a constar do modelo

subcampos

de recolha de dados editado. Pode recorrer as opc¢des disponiveis para marcar
todos os campos.

Edicdo de Contém um conjunto de parametros que se podem redefinir para os campos

valores e/ou subcampos. Alguns destes valores ja foram definidos anteriormente
guando se criaram 0s campos na estrutura DEF. De qualquer forma, podera
haver situacbes em que num determinado tipo de documento tem algumas
variantes.
Obrigatoério
O campo/subcampo é de preenchimento obrigatério.
Repetivel
O campo/subcampo é repetivel
Valor por defeito
Dados a serem preenchidos automaticamente quando o campo é criado. Deve
incluir os indicadores e subcampos. Pode ainda recorrer ao botdo adjacente
para incluir alguma das variaveis de ambiente disponiveis.
Adicionar automaticamente a novos registos
Contetdo de um campo criado automaticamente quando o registo é criado
independentemente do utilizador o criar. Pode ainda recorrer ao bot&o
adjacente para incluir alguma das variaveis de ambiente disponiveis.

“B  Opcoes
Ajuda Apresenta um texto de ajuda.

Marcar todos Selecciona todos os modelos apresentados.

Desmarcar
todos
Sair

Desmarca todos os modelos de recolha de dados.

Termina a edi¢do do modelo
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FORMATOS DE VISUALIZAGCAO

Os dados armazenados num base CDS/ISIS podem ser posteriormente trabalhados de forma
a poderem ser visualizados, impressos, etc. O CDS/ISIS dispbe de uma linguagem bastante
poderosa e simples de trabalhar, que permite ler qualquer campo, subcampo ou mesmo
partes de forma a apresentar ao utilizador um registo formatado. Isto permite que possam
ser visualizados apenas alguns campos de um registo, independentemente da sua
quantidade ou conteudo.

[ Vvejatambém...

Para criar ou modificar um formato de visualizacdo utilize a opg¢do disponivel no interface
de visualiza¢cdo do Mdédulo de Catalogacao e Pesquisa.

Um formato pode ser criado através de um editor de texto, como por exemplo o Notepad.
Este deve ter a extensdo .PFT. Alguns tipos de ficheiros utilizados recorrem a esta
linguagem, como por exemplo os formatos de ordenacgdo, que ndo sdo mais nem menos que
formatos (que podem ser utilizados para visualizar) que constréem cadeias de caracteres
especiais para serem ordenadas.

O Modulo de Catalogagéo dispde de uma opcgdo que permite criar formatos de visualizacao.

[ Vejatambém...

As especificagbes da linguagem podem ser consultadas no manual “Linguagem de
formatacéo”.

Exemplo de um formato de visualizacao

A parametrizacdo BIBLIObase recorre em muitas situacGes a formatos para apresentar 0s
registos, imprimi-los e/ou ordena-los. O exemplo que se segue pretende apenas ilustrar a
aplicacdo desta linguagem num formato de visualizacdo muito simples, destinado a ser
visualizado através de um browser.

Formato

‘<b>", MHL, V200™a, MPL, ' </ b>",| : |V200%e,’<i>"| [ |V200°f, '</i>"/
"<br>" "Cota: “VI966”"s/# <br><br>’

Visualizado como

The | ost domain / Al ai n-Fournier
Cota: PAB 1234
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TABELA DE SELECCAO DE CAMPOS (FST)

L]

A tabela de seleccdo de campos (FST) contém as especificacbes relativas a forma como o
indice da base de dados é criado. Nesta tabela definem-se quais 0os campos pesquisaveis
através da lista de termos e como é que estes se devem apresentar. Por exemplo, para
facilitar um determinado c6digo, extraido de um campo, pode incluir um prefixo. Este tipo
de dados nédo faz parte dos registos.

No CDS/ISIS este tipo de tabelas tem varias aplicacGes, como por exemplo conversdo de
registos e ordenac¢do. Nesta aplicacdo, € apenas utilizada para criar o indice da base de
dados.

Mais uma vez, recorre-se a linguagem de formatacgéo para definir este tipo de tabela.

Uma tabela pode ser criada através de um editor de texto, como por exemplo o Notepad,

desde que se obedeca a estrutura definida pelo CDS/ISIS. Por defeito, deve ter a extensao
.FST.

Veja também...

Para criar uma FST utilize um editor de texto. Crie este ficheiro na mesma directoria onde
se encontra o ficheiro mestre (MST). Pode modificar uma FST através da opcao “Gerir
ficheiros” do menu “Utilitarios” do Médulo de Catalogacédo e Pesquisa.

FST do ficheiro inverso

Uma FST duma base de dados define o conteddo do ficheiro inverso respectivo. Os
elementos construidos por esta FST, uma vez armazenados no ficheiro inverso, constituem o
léxico dos termos pesquisaveis da base de dados.

O Iéxico de pesquisa por si s6 ndo é suficiente para permitir um mecanismo de recuperacao
dos dados, uma vez que cada termo tem de estar ligado a todos os registos da base de dados
onde este ocorre. Deste modo, para cada termo pesquisadvel do dicionario (Iéxico de
pesquisa), a aplicacdo associa uma lista de apontadores estabelecendo esta ligacdo. Cada
termo possui tantos apontadores quantas as ocorréncias na base de dados.

Além disso, para possibilitar a utilizacdo de algumas facilidades da linguagem de pesquisa
avancada, como a pesquisa com operadores de proximidade, cada apontador contém, nao
apenas o MFN do registo, mas também outra informacéo adicional, tal como a localiza¢do do
termo no registo do qual ele foi extraido.
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Um apontador possui quatro parametros:

1. O MFN do registo que contém o termo; a aplicacdo associa este parametro
automaticamente.

2. O identificador de campo para ser usado durante a pesquisa quando € indicado o
qualificador. Este componente € indicado na FST. O mesmo identificador de campo
pode ser associado a diferentes campos e fazé-los parecer, como se fossem um Unico
campo quando pesquisados.

3. O numero da ocorréncia é necessario para implementar a pesquisa por operadores
de nivel de campo (operador (F) e de proximidade) em campos repetiveis. Se 0 uso
deste tipo de operadores é uma exigéncia da construcdo da base de dados (o que
geralmente acontece com campos repetiveis indexados com a técnica 0), entdo deve
ser associado o numero de ocorréncia no formato, acrescentando o sinal de
percentagem "%" entre as ocorréncias de um campo repetivel (que pode ser
facilmente resolvido usando uma pés-literal repetivel, como por exemplo:

(v101%4)

Cada campo tratado inicia com o namero de ocorréncia a 1 por cada linha da FST
processada, incrementando-a em 1 cada vez que é encontrado um sinal de % no
texto gerado pelo formato.

4. O numero de ordem do termo é necessario para disponibilizar a pesquisa por
operadores de proximidade. Este é atribuido da seguinte forma: € iniciado a 1 por
cada linha da FST processada e de cada vez que o nimero da ocorréncia é alterado; é
incrementado de 1 por cada elemento criado pela técnica de indexac¢éo indicada. Por
exemplo, se na base de dados existir um campo 300 (repetivel) com um sumaério,
contendo um paragrafo por ocorréncia, e que deve ser indexado utilizando a técnica
4. Definindo o formato de extraccdo mdl,V300]%], a cada palavra do sumario é
atribuido um ndmero de sequéncia a partir de 1 por cada paragrafo (ao passo que, se
o formato de extrac¢do for mdl,V300, as palavras sdo numeradas sequencialmente
para o sumario inteiro, isto é, a primeira palavra do segundo paragrafo tem um
namero de sequéncia superior a 1 em relacdo a dltima palavra do primeiro
paragrafo).

Nalguns casos, os termos do diciondrio criados pela FST do ficheiro inverso podem provar
ser insignificantes ou ambiguos para uma pesquisa eficaz. Por exemplo, o termo IT poderia
ser também um pronome (que neste caso poderia ser excluido da pesquisa), ou o cédigo do
pais ITalia. Isto também poderia ser verdade para termos numéricos como 12345, o qual
poderia ser insignificante enquanto numero isolado do seu contexto. Se o campo do qual foi
extraido este tipo de dados for indexado com a técnica 0, podem ser adicionados prefixos,
utilizando uma pré-literal para criar uma designacdo que identifica o contexto em que o
termo se insere. Por exemplo, no campo 102, pode ser utilizado o seguinte formato:

"PAI'S "V102”a (em vez de V102™a)
para que o cédigo IT do pais seja gerado como PAIS IT (em vez de apenas IT). Do mesmo
modo, se o conteddo do subcampo V966”s for o campo Cota, pode ser utilizado o formato

"COTA "V966”s e passara a ser pesquisado por:

COTA 12345 (em vez de 12345).
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Se durante a criacdo o ficheiro inverso for detectado a existéncia do ficheiro de palavras
vazias (nome_da base.STW), todas as palavras retiradas dos campos indexados com a
técnica 4, se existirem no ficheiro sdo excluidas.

Exemplo de uma FST

A tabela seguinte apresenta a FST utilizada nas bases de dados do tipo UNIMARC.DEF:

010
011
021
101
200
200
200
225
225
225
300
330
500
500
501
501
503
510
510
512
512
513
513
515
515
516
517
520
530
530
531
532
532
540
541
600

600
600
601

601
601
602

602
602
604

604
604
605

605
605
606

oOoohrroOOOOOOPMPORRONOOM~APOPRRONMNNMNMNDPMOOPMOOOOOO

oOh~O oOh~O

oOh~O

ohr~O

|
| 1SSN | Vilra/)
|

| | V2007a, | |V2007h,| |V2007i/)

I | V200~c/)

V200" a| % / V200~ c| % / V200”e| % / V200"i | % /)

COoL | V2257al)

| TI | V225°al)

MHU, (V225"a/ , V225"e/ , V2257i /)

MPU, (V300%a/)

MPU, (V330%a/)

MHU, (| TI | VB00~a, | | V500%h, | | VBOOAI, | | VB00~K/)

MHU, (V500”a| % / V5007 e| % / V5007 | % /)

MHU, (| TI | VB01%a, | |V501%e,| |V5017k/)

MHU, (V5017a| % / V5017e| % /)

MHU, (V503"a| % / V5037 b| % /)

MHU, (| TI | V510%a, | |V510%e,| |V5107h,| |V510%i/)

MHU, (V510%a| % / V5107e| % / V5107 | % /)

MHU, (| TI | VB12%a, | |V512%e/)

MHU, (V5127a| % / V5127e| % /)

MHU, (| TI | VB13%a,| |VB13%e,| |V5137h,| |V513%7i/)

MHU, (V513%a| % / V513%e| % /)

MHU, (| TI | VB15%a/)

MHU, (V5157a| % /)

MHU, (| TI | VB16”a, | | V516%e/)

MHU, (| TI | VB17%a, | |VB17%el)

MHU, (| TI | VB20%a, | |VB20%e,| |V5207h,| |V520%i/)

MHU, (| TI | VB30%a, | |V5307b, | |V5304j/)

MHU, (V5307a| % /)

MHU, (| TI | VB317a, | | V5317b/)

MHU, (| TI | VB327al)

MHU, (V5327a| % /)

MHU, (| TI | VB40”a/)

MHU, (| TI | VB41ra, | |VB4l%e,| |V5417h,| |V5414i1)

MHU, (| AS | V600%a, | | V600%Db, | |V600~d, | |VBOOAC,| |VBOOAT,IF S(V6007Ma) <>
AND S(V6007x) <> ' THEN '--' FI, V600X, | - - | V60O™Y, | - - | V600~ z/)
MHU, (| AS | V600~X/, | AS | V600~y/ )

MHU, (V600”a| % / V600" x| % / V600 y| % /)

MHU, (| AS | V601%a, | | V6017b, | |V601rc,| |V601~d,| |V6Ol7e,| |V6O1Af,IF
S(V6017a)<>' ' AND S(V6017x)<>'' THEN '--' FI,VB017x, | --| V601ry, | --|V6017z/)
MHU, (| AS | VB017b/ , | AS | VBO17xX/ , | AS | VB017y/)

MHU, (V6017x| % / V6017z| % /)

MHU, (| AS | VB027a, | | V602, | F S(V6027a) <>' ' AND S(V602°x)<>'' THEN '--'
FI, V6027X, | - - | VBO22Y, | - - | V60272/ )

MHU, (| AS | VB027x/ , | AS | VB027y/)

MHU, (V6027x| % / V602°y| % /)

MHU, (| AS | V604%a, | | V6047b, | | V604rc, | |V604rd, | | V604 e, | | VBO4AT, |

$¥IIIIz:
(el el ol aff aff all ol o

| V604N, | | VB04rK, | | VB04AL, | | VB04~m | | V604N, | | VB04rq, | | VBO4AT, |
| VB04As, | | VB04AL, | | V6047, | | VB04rw, | F S(V6047a) <> ' AND S(V6047x) <>'
THEN ' --' FI, VB047x, | - - | V604N, | - - | V604 z/ )

MHU, (| AS | V6047t [, | AS | V6047 x] )

MHU, (V6047x| % / V6047y| % /)

MHU, (| AS | V605%a, | | VB05~h, | | V6057, | | VBO5~K, | |V605~n, |F S(V605°a)<>'"
AND S(V6057x) <> ' THEN ' --' FI, V605X, | - - | V6O5™Y, | - - | V605”2/)

MHU, (| AS | V6057 /, | AS | V605”x/ , | AS | V605" y/ )

MHU, (V605" | % / V605 y| % /)

MHU, (| AS | V606”a, |F S(V6067a) <> ' AND S(V6067x)<> ' THEN '--' FI, V606X, | -
-1 V60B™Y, | - - | VB06”2/)
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606
606
607

607
607
610
620
675
686
700
701
702
710
710
710
711
711
712
712
921
931
933
966
955
966

oOr~O

OO0 O0OO0DO0OO0OO0OO0OOP,MPODOOOOOOOO MO

FTITTITIITIEEE

MHU, (| AS | V606 X/ , | AS | V606! )
MHU, (VB06~a| % / VB06~x| % / V606 Y| % /)
MHU, (| AS | V6077a, |F S(V607~a)<> ' AND S(V607~x)<>'' THEN '--' FI, VBO7AX, | -

-1 V6077y, | --| V607"z/)

VHU, (|As | V6077x/ , | AS | V6077 y/)

MHU, (V6077x| % / V607 y| % /)

MHU, (| AS | V610%a/)

MHU, (| LED | V620~d/ )

MHU, (| CDU | V675"al )

M—IU (V686~d, | | V686~al)

AU | V700”a| |, V7007b|
| V7017a| |, V7017b|
| V7027a| |, V7027b|
| V7107a| |, V7107b|
| V7107b/)

07a| % / V7107b| % /)

| V7ilral |, V71lrb)

| V7117b/)

| V7127a] |, V7127D

| V7127b/)

’é’é’é’é

V7

[

| Vo31/)

| Vo33/)

| VO66~s/)
|

ga89,,2222

VO55~¢c/ )

U, (
(
(
(
(
(
(
(
(
(
|
(
(
(
(
( Vo66~al)

CCCCCCC_CCCCCCCC

—_—— Y p————

pd
py)

,V700¢c| |, V7007 /)
,V7017r¢c| |, V7017f))
,V7027¢| |, V7027f /)
,V7107c| |, V7107d| |, V710%e| |, V710°f/)

V71lrc| |, V711nd] |, V7llte| |, V7117E/)

,V712°¢| |, V7127d] |, V7127e| |, V712°E1)

V921, V922) <>'' THEN ' TDCC ', V921, V922 FI

Cada linha, gera um ponto de acesso, segundo o formato indicado. Nesta FST foram
utilizadas varias técnicas de extrac¢do (0, 2 e 4). A técnica 2 aplicada aos campos 300 e 330
cria entradas no indice apenas para os termos que tenham sido marcados entre < >,

A técnica 4 “parte”

em palavras o texto produzido pelo formato (campos e/ou

subcampos). Caso estas palavras existam no ficheiro de palavras vazias serdo excluidas.

Esta tabela podera ser modificada em qualquer momento, acrescentando novas linhas ou
alterando as actuais. Depois de uma alteracdo poderé ser necessario fazer a gestéo total do
ficheiro inverso para que as alteragdes na tabela se reflictam no indice.

™. Nota

As FST néo suportam programas em Pascal. Caso possua alguma FST com estes programas, deve substituir as
linhas recorrendo aos comandos da linguagem de formatacao.
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Alteracdo da FST do ficheiro inverso

ApOs certas alteracdes da base de dados podera ser necessario fazer a inversdao da mesma,
uma vez que o ficheiro inverso criado com a FST anterior deixou de ser consistente com as
entradas criadas pela nova FST.

Normalmente, a inversdo é necessaria se forem feitas uma ou mais alteragdes na FST ou
alterac@es globais na base de dados, como por exemplo:

O alterar a técnica de indexacdo: os elementos gerados sdo, na generalidade diferentes,
se duas técnicas de indexacao diferentes forem aplicadas aos mesmos dados;

Q acrescentar ou apagar linhas da FST: ao serem apagadas linhas da FST sem inverter
o ficheiro inverso, continuam a existir termos no diciondrio criados por estas,
podendo induzir em erro na fase de pesquisa; com a adicdo de novas linhas sem a
inversdo da base de dados nédo sera possivel pesquisar 0s registos existentes através
dos termos que as linhas adicionais da FST gerarem. A adicdo de uma nova linha
correspondente a um campo que ainda ndo existe ndo exigindo a inversdo do
ficheiro.

Q alterar o formato de extraccdo: os termos criados pelo novo formato, sdo na
generalidade diferentes dos criados pelo formato anterior.

Q alterar os identificadores de campo: se bem que os termos do dicionario continuem
a ser os mesmos, o identificador de campo contido nos apontadores desses termos é
diferente.

Q alteragdes globais: novos registos resultantes de uma importacdo ou alteraces
globais do contetido dos campos atraveés de utilitarios desenvolvidos para o efeito.

FICHEIRO DE PARAMETROS DA BASE DE DADOS (DBN.PAR)

Quer na versdo para DOS quer para WINDOS do CDS/ISIS existe um ficheiro de
configuracdo designado SYSPAR.PAR que é lido no arranque do programa. Este ficheiro
contém um conjunto de parametros que indicam, por exemplo, a localizagdo dos varios tipos
de ficheiros das bases de dados, a lingua de dialogo e base de dados por defeito, etc. No
BIBLIObase o ficheiro SYSPAR.PAR ndo ¢é utilizado. Todos os parametros estdo
armazenados em ficheiros internos ou em ficheiros .INI.

No entanto, existe a possibilidade de utilizar ficheiros .PAR para redireccionar e ou
seleccionar os ficheiros das bases de dados localizadas noutros caminhos (por exemplo, um
CD/ROM).
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Os ficheiros .PAR sdo de texto standard (ASCII) criados com um editor (por exemplo o
EDLIN do MS/DOS ou NOTEPAD). Cada paréametro inicia uma nova linha, obedecendo ao
seguinte formato:

n=valor

em que:

n é o nimero do parametro (como a seguir se indica)

valor é o valor correspondente (unidade e/ou directoria)

O valor deve ser indicado imediatamente apés o sinal de igual (qualquer espaco a seguir ao
sinal de igual sera considerado como fazendo parte do valor). Quando o valor contém o
nome da directoria, este sera adicionado ao nome do ficheiro do CDS/ISIS. No caso dos
ficheiros do MS/DOQOS, o nome da directoria deve terminar por \, caso contrario, sera gerado
um nome de ficheiro incorrecto. Por exemplo:

2=D:\ISIS3\BASES\

Os parédmetros ndo assinalados, ou aqueles que contenham um valor nulo (como por
exemplo espacos em branco) serdo substituidos pelos valores por defeito. Contudo, o
ficheiro .PAR, necessita apenas dos pardmetros que exijam um novo valor. Os parametros
podem ser introduzidos independentemente do seu valor e/ou ordem.

Sempre que se selecciona uma base de dados o programa tenta em primeiro lugar localizar
um ficheiro chamado dbn.PAR (onde dbn representa o nome da base). Se este ficheiro ndo
existir o programa assume que o conjunto dos ficheiros que comp&em a base de dados se
encontram armazenados nesta drive e/ou directoria.

O ficheiro dbn.PAR permite definir a localizacdo especifica de cada um dos ficheiros que
compdem a base de dados. Assim, uma base de dados de grande dimensdo, pode ser
distribuida por varias drives e/ou directorias, se necessario.

Um ficheiro dbn.PAR pode conter até 10 parametros com o mesmo formato que o ficheiro
SYSPAR.PAR, tal como se pode ver no exemplo que se segue:

Parametro Ficheiro
XRF

MST

CNT

NO1

NO02

LO1

L02

IFP

ANY

FDT, FST, FMT, PFT, STW

RN

OO N|O OB jw N

[y
o
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N&o é necessario especificar todos os parametros. Os ficheiros para os quais ndo foi definida
a sua localizacdo também sdo armazenados na directoria da base de dados. Por exemplo, no
ficheiro de parametro que se segue, o ficheiro mestre (extensdo .MST) esta localizado na
directoria \BIBPORT\BASES na drive D:, embora o ficheiro .IFP esteja na directoria
\BIBLIO da drive E: (0s outros ficheiros estdo na directoria corrente):

2=D:\BIBPORT\BASES\
8=E:\BIBLIO\

Por exemplo, cada base de dados pode ser armazenada num servidor proprio e numa
subdirectoria especifica para as bases de dados. Um solu¢do podera ser a criagdo de ficheiros
dbn.PAR para cada base remetendo para o respectivo caminho.

O exemplo que se segue permite abrir a base de dados do CD/ROM da Bibliografia Portuguesa
localizada na drive D:. Neste exemplo, o conteddo de todos os parametros é igual, porque
todos os ficheiros estéo localizados no mesmo sitio.

1=D:\BIBPORT\BASES\
2=D:\BIBPORT\BASES\
3=D:\BIBPORT\BASES\
4=D:\BIBPORT\BASES\
5=D:\BIBPORT\BASES\
6=D:\BIBPORT\BASES\
7=D:\BIBPORT\BASES\
8=D:\BIBPORT\BASES\
9=D:\BIBPORT\BASES\
10=D:\BIBPORT\BASES\

No exemplo anterior € indicado a drive D:. Esta podera ser uma drive l4gica, resultante da
partilha e mapeamento de um determinado recurso na rede. Como alternativa, podera ser
indicado o caminho completo na rede, como por exemplo:

1=\\SERVIDOR\BIBPORT\BASES\
2=\\SERVIDOR\BIBPORT\BASES\
3=\\SERVIDOR\BIBPORT\BASES\
4=\\SERVIDOR\BIBPORT\BASES\
5=\\SERVIDOR\BIBPORT\BASES\
6=\\SERVIDOR\BIBPORT\BASES\
7=\\SERVIDOR\BIBPORT\BASES\
8=\\SERVIDOR\BIBPORT\BASES\
9=\\SERVIDOR\BIBPORT\BASES\
10=\\SERVIDOR\BIBPORT\BASES\

Manual do Utilizador Péagina 59 I



BIBLIObase - Médulo de Administracdo de Bases de Dados - verséo 1.2

Manual do Utilizador Péagina 60 I



BIBLIObase - Médulo de Administracdo de Bases de Dados - verséo 1.2

CAPITULO 4 : FICHEIROS AUXILIARES

Os ficheiros referidos neste capitulo sdo utilizados pela aplicagdo em diversas operacfes de

gestdo ou conversdo das bases de dados.

5]l Neste capitulo...

« Tabela de Seleccdo de Campos
« Ficheiro ANY
«  Ficheiro de palavras vazias

- Tabela de conversao de caracteres maiusculos (ISISUC.TAB)

» Tabela de caracteres alfabéticos (ISISAC.TAB)
« Tabela de “Campos predefinidos

« Tabela de “Converséo de caracteres”

« Tabela de “Apagar subcampos”

« Tabela de “Apagar campos...”

« Tabela de “Apagar campos excepto...”

« Tabela de “Pesquisas predefinidas”
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TABELA DE SELECCAO DE CAMPOS (FST)

Este ponto destina-se exclusivamente aos utilizadores que pretendem criar ou alterar
adaptacGes este tipo de tabelas.

A alteracdo da Tabela de seleccdo de campos (FST), responsavel pela criagdo dos termos de
pesquisa, requer por parte dos utilizadores, conhecimentos ndo apenas da sua estrutura mas
também da linguagem de formatacéo e das técnicas de extraccéo utilizadas.

A tabela de seleccdo de campos (FST) permite definir o critério de extraccdo de um ou mais
elementos a partir de um registo da base de dados, criando os termos do ficheiro inverso do
registo de onde sdo extraidos, para posterior pesquisa. Nesta aplicacdo, todas as outras
tarefas normalmente associadas a este tipo de tabelas (como por exemplo a ordenagdo e a
conversdo de campos), ¢ feita por outro tipo de ficheiros.

= Nota

Qualquer termo pesquisavel é unicamente gerado por esta tabela. Os termos podem ser resultado da
descodificag@o de um campo, ou a jun¢éo de varios campos.

As FST's podem ser criadas e actualizadas através de um editor como por exemplo o
Notepad. No entanto existe uma op¢do com esse fim no Mddulo de Catalogacgéo e Pesquisa.

Exemplo de uma FST

Uma FST consiste num ficheiro de texto, com uma ou mais linhas, cada uma definindo 3
parametros:

1. identificador de campo;
2. técnica de indexacao; e
3. formato de extracc¢do (linguagem de formatagdo do CDS/ISIS).

Quando a aplicacdo utiliza uma FST, sdo lidos os registos do ficheiro mestre, e os dados séo
retirados de cada registo através do formato definido em cada linha da FST, segundo o seguinte
procedimento:

1. é executado o formato para extrair do registo os dados correspondentes;
2. ¢ aplicada a técnica de indexagao aos dados extraidos pelo formato; e
3. é associado a cada elemento criado, o identificador de campo indicado.

Parametros da FST

Os trés parametros de uma linha de uma FST séo descritos a seguir, de acordo com a ordem
pela qual sdo executados.
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Formato de extracc¢éo

E um formato que utiliza os comandos de linguagem de formatagio. Os dados gerados por
este formato ndo tém o objectivo de serem apresentados mas apenas processados, pelo que a
aplicacdo néo restringe a dimenséo da linha a um determinado valor, e consequentemente,
nunca parte informacéo entre duas ou mais linhas. O conceito de linhas pode ser relevante
para uma técnica de indexacdo particular aplicada ao resultado produzido pelo formato.
Neste caso, a aplicacdo garantird que essas linhas s6 serdo criadas apenas em resposta aos
comandos de criacdo de nova linha indicados no formato.

Por essa raz8o, certos comandos de formata¢cdo como o comando C de alinhamento ou
comandos de sequéncia de escape séo irrelevantes nos formatos de extrac¢do, e podem
nalguns casos, criar resultados inesperados. Estes comandos devem ser evitados, a ndo ser
que sejam necessarios para produzir determinados resultados controlados.

Por outro lado, os comandos de modo seleccionados para apresentar alguns campos podem
ser instrumentos a utilizar para o correcto funcionamento de uma determinada técnica de
indexacgdo. Algumas técnicas requerem um modo especifico (este assunto é referido em cada
técnica de indexagdo analisada). E da responsabilidade do programador indicar se
necessario, o(s) comando(s) de modo mais indicado(s) nos formatos de extrac¢do durante da
sua criagao.

A utilizacdo dos comandos de conversdo para maiusculas pode afectar adversamente outras
operagdes posteriores aplicadas aos dados extraidos pela FST. Como regra geral, ndo devem
ser utilizados os comandos de conversao para maiusculas (utilizar os modos MPL, MHL ou
MDL em vez de MPU, MHU ou MDU), a menos que sejam realmente necessarios e ndo
tenham quaisquer efeitos secundéarios. A aplicacdo faz automaticamente, a conversao para
maiusculas sempre que necessario. Por exemplo, todos os elementos gerados pela FST do
ficheiro inverso sdo convertidos para maiusculas antes de serem armazenados no léxico de
pesquisa, mesmo que tenham sido mantidos como caracteres mindsculos pela FST.

Técnicas de indexagao

Uma técnica de indexagdo define a forma de processamento a ser aplicada aos dados
produzidos pelo formato, de modo a identificar os elementos especificos a serem extraidos.
Existem 9 técnicas de indexacdo da base que podem ser usadas, sendo definidas por um
codigo numeérico de 0 a 8 como a seguir se indica:

Técnicade Constréi um elemento a partir de cada linha extraida pelo formato. Esta
indexagdo 0 técnica é normalmente utilizada para indexar campos inteiros ou
subcampos. A aplicacdo cria elementos a partir de linhas e ndo a partir de
campos. Isto porque, é analisado o resultado criado pelo formato como
sendo uma cadeia de caracteres, onde os campos ja ndo sdo identificaveis. E
da responsabilidade do programador, definir os dados correctos, através do
formato de extraccdo quando se estdo a indexar campos repetiveis e/ou
mais do que um campo. Por outras palavras, quando esta técnica for
utilizada o formato de extrac¢do deve criar uma linha por cada elemento a

ser indexado.
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O

Técnicade Constréi um elemento a partir de cada subcampo ou linha extraida pelo

indexagdo 1  formato. A aplicacdo pesquisa no resultado criados pelo formato os codigos
delimitadores de subcampo, pelo que no formato devera estar indicado o
modo de prova (MPL). N&o sendo indicado o modo, este serd assumido por
defeito. Este é o Unico modo que preserva o cédigo delimitador de
subcampo no resultado obtido (recorde-se que os modos de cabecalho e
dados substituem os delimitadores de subcampo por pontuacdo). Esta
técnica de indexacédo € a forma mais eficaz relativamente ao uso da técnica 0.
Neste caso, para indexar por subcampo, esta técnica representa uma
alternativa simplificada relativamente a técnica 0, que necessita de um
formato de extrac¢do mais detalhado prevendo todos os subcampos para
obter o mesmo resultado. As figuras seguintes apresentam alguns exemplos
com esta técnica, ilustrando também o efeito do modo de dados.

Técnicade Constréi um elemento a partir de cada termo ou frase incluidos dentro dos
indexac&o 2 sinais @ Qualquer texto fora dos delimitadores ndo é indexado. Esta
técnica requer a utilizacdo do modo de prova (ML?) porque 0s outros

modos anulam o efeito dos referidos caracteres.

Exemplo

Por exemplo, o texto que se segue:

M ssion report describing a <university course> in <docunentation training> at an Easte
African <library school >

cria as seguintes entradas no indice, quando indexados com esta técnica:

uni versity course
docunent ati on training
l'ibrary school

Técnicade Constréi o mesmo resultado que a técnica de indexacdo 2, mas apenas para
indexagdo 3  os termos ou frases delimitadas por barras obliquas ).

Exemplo

Por exemplo, o seguinte texto:

M ssion report describing a /university course/ in /docunentation training/ at an Easte
African /library school/

cria 0s seguintes elementos, quando indexados com esta técnica:

uni versity course
docunent ati on training
l'i brary school
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Técnica de
indexacéo 4

Técnicas de
indexacéo 5, 6,
7e8

Constréi um elemento a partir de cada palavra do texto extraido pelo
formato. Uma palavra, é qualquer sequéncia continua de caracteres
alfabéticos.

Quando esta técnica é utilizada, pode prever-se um conjunto de palavras
ndo significativas de ndo serem indexadas, definindo-as num ficheiro
especial designado por ficheiro de palavras vazias.

Quando esta técnica é usada para indexar um campo inteiro contendo
delimitadores de subcampos, deve ser indicado o modo de cabecalho ou
dados (MHL ou MDL) de acordo com o formato de extrac¢do, e nesse caso a
substituicdo do delimitador de subcampo sera considerada antes da
indexacdo. De outra forma o cddigo delimitador de subcampo alfabético
seréa considerado como fazendo parte da palavra. E também aconselhavel o
uso do modo cabecalho ou de dados se o campo a indexar tiver a
informacéo entre caracteres especiais (por exemplo, , ), de forma, a que
apenas sejam indexados os dados limitados, e qualquer outro necessario
para ordenacdo do mesmo seja ignorado.

Além das técnicas atras referidas, estdo disponiveis mais 4 técnicas de
indexacdo que permitem definir um prefixo a adicionar aos termos extraidos
através das técnicas 1, 2, 3 e 4. Estas técnicas séo identificadas pelos nimeros
5, 6, 7 e 8 respectivamente. O prefixo é indicado no formato como literal
incondicional, como se indica:
'dp...pd",[formato]
em que:
d é um delimitador a escolha (que n&do deve ocorrer no prefixo)
p...p é o prefixo
Por exemplo:

606 8 '/AS /', v606

Indexa cada palavra do campo 606 e atribui o prefixo AS a cada termo
extraido.

Identificador de campo

O identificador € um nimero (que pode variar de 1 a 32767) que ¢é associado a cada elemento
criado durante o processo de indexacdo. O identificador funciona como um qualificador
para ser usado durante a pesquisa, quando se pretende restringir a pesquisa a um ou mais

campos.
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FICHEIRO ANY

O Ficheiro ANY é um ficheiro opcional, associado ao ficheiro inverso da base de dados
seleccionada. E utilizado na pesquisa para ligacdo entre termos associados. Um termo ANY,
consiste hum nome colectivo associado a uma lista de termos de pesquisa. Quando um
termo ANY € usado, a pesquisa é efectuada relativamente aos termos que lhe séo associados.

Na criacdo de um termo ANY deve ter-se em conta a frequéncia com que esse termo é
pesquisado. Uma zona geografica, em muitos casos, ilustra esta situacdo. Se, por exemplo,
for criado o termo ANY, ANY AMERICA LATINA, que define todos os paises da América
Latina, podera ser utilizado este nome colectivo, em vez de se indicarem todos os nomes dos
varios paises da América Latina.

Criacéo de um ficheiro ANY

O ficheiro ANY é um ficheiro de texto ASCII criado através da opg¢do no Mdédulo de
Catalogacdo e Pesquisa (ficheiro ANY) ou simplesmente através de um editor de texto, como
por exemplo o Notepad (ou um processador de texto que guarde o ficheiro em formato ASCII).
E necessario, no entanto, respeitar as seguintes regras:

O Cada linha contém um termo ANY, a iniciar na posicdo 1 (alinhado a esquerda);

QO O termo de pesquisa associado deve a iniciar na coluna 31 (também alinhado a
esquerda);

a O termo ANY e/ou os termos de pesquisa associados, podem ser digitados em
maidsculas ou mindsculas ou numa combinagdo de ambas;

a O ficheiro ANY devera ter o mesmo nome da base com a extensdo .ANY.

O Na&o devem ser digitados operadores de pesquisa.

E apresentado como exemplo, um ficheiro ANY:

ANY ESCANDI NAVI A ESCANDI NAVI A

ANY ESCANDI NAVI A DI NAMARCA

ANY ESCANDI NAVI A I LHAS FARCE

ANY ESCANDI NAVI A FI LANDI A

ANY ESCANDI NAVI A GRONELANDI A

ANY ESCANDI NAVI A | SLANDI A

ANY ESCANDI NAVI A NORUEGA

ANY ESCANDI NAVI A SUECI A

ANY CARAI BAS CARAI BAS

ANY CARAI BAS BAHANVAS

ANY CARAI BAS BARBADCS

ANY CARAI BAS I LHAS VI RGENS BRI TANI CAS
ANY CARAI BAS | LHAS CAYMAN

ANY CARAI BAS CUBA

ANY CARAI BAS GUADALUPE

ANY CARAI BAS REPUBLI CA DOM NI CANA
ANY CARAI BAS HAI TI

ANY CARAI BAS JAMAI CA

ANY CARAI BAS MARTI NI QUE

ANY CARAI BAS MONTSERRAT

ANY CARAI BAS ANTI LHAS HOLANDESAS
ANY CARAI BAS PORTO RI CO

ANY CARAI BAS TRI NI DADE E TOBAGO
ANY CARAI BAS I LHAS TURCAS E CAI COS
ANY CARAI BAS I LHAS VI RGENS AMERI CANAS
ANY AGRI CULTURA ECONOM A AGRI COLA

ANY AGRI CULTURA EMPRESAS AGRI COLAS
ANY AGRI CULTURA EQUI PAMENTO AGRI COLA
ANY AGRI CULTURA PRODUCAO AGRI COLA

ANY AGRI CULTURA I NVESTI GACAO AGRI COLA
ANY AGRI CULTURA PRODUCAO DE PLANTAS
ANY AGRI CULTURA FLORESTAS

ANY AGRI CULTURA PRODUCAO ANI VAL

ANY AGRI CULTURA PESCA
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[ Vvejatambém...

Veja a opgdo “Ficheiro ANY” no menu “Gerir ficheiros” no Mdédulo de Catalogagéo e
Pesquisa

No Moédulo de Catalogacao e Pesquisa assim como no Administragdo de Bases de Dados existe
uma opcao especial para criar e gerir este tipo de ficheiro.

FICHEIRO DE PALAVRAS VAZIAS

Este € um ficheiro de texto ASCII, muito simples, que pode ser criado através de um editor
de texto, como por exemplo o Notepad ou através de uma opc¢éo para o efeito no Médulo de
Catalogacdo e Pesquisa. O objectivo é excluir da lista de termos pesquisaveis (ficheiro
inverso) as palavras nao significativas, como por exemplo os artigos. Este ficheiro so actua
nas palavras extraidas através da técnica 4.

A criacdo deste tipo de ficheiro deve obedecer as seguintes regras:

cada linha contém uma palavra

cada palavra deve ser escrita em caracteres maiusculos, sem acentos
devem estar alinhadas & esquerda, (isto é, a iniciar na posicao 1)
devem apresentar-se por ordem alfabética crescente (de A a Z)

00D 0o

Deve ainda considerar-se que 0 numero maximo de palavras de um ficheiro de palavras
vazias é de 799 ndo podendo cada palavra exceder os 10 caracteres.

E apresentado como exemplo, um ficheiro de palavras vazias:

A
AS

O ficheiro de palavras vazias estd associado & FST do ficheiro inverso e devera ter o mesmo
nome da base de dados com a extensdo .STW. Por exemplo BIBLIO.STW

v Nota

Para novas bases de dados pode copiar o um ficheiro STW ja existente e pertencente a outra base de dados.
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TABELAS DE CARACTERES DO CDS/ISIS

Para garantir a compatibilidade com a versdo para DOS, esta aplicacdo manipula as bases de
dados baseada no conjunto de caracteres da versdo para DOS, conhecida como conjunto de
caracteres OEM (Original Equipment Manufacturer). Os dados sdo convertidos para o conjunto
de caracteres utilizados pelo Windows, conhecido como Conjunto de caracteres ANSI,
sempre que sdo apresentados no écran e convertidos para MS-DOS quando se actualiza o
registo. Normalmente identifica-se este conjunto de caracteres como o codigo de pagina
1007.

Desta forma, a mesma base de dados pode ser utilizada tanto em ambiente DOS ou como no
ambiente Windows.

Dependendo do idioma dos dados e da correspondente tabela de cédigos utilizada pode ser
necessario utilizar tabelas de caracteres. Estas tabelas séo ficheiros de texto que contém 256
nameros que correspondem aos codigos numerados de 0 a 255. A conversao de um caracter
consiste na substituicédo pelo caracter equivalente na referida tabela.

Exemplo

Se na posicdo 129 estiver o caracter 199, a aplicacdo substituird cada ocorréncia do c6digo
129 pelo caracter 199.

Este tipo de tabelas nada tem a ver com as tabelas utilizadas na exportacdo e importacao,
apesar de haver semelhancas.

Por defeito o0 médulo assume a tabela ISISUC.TAB e ISISAC.TAB. A primeira é utilizada
sempre que € necessario converter para caracteres mailsculos através dos formatos
utilizados na Tabela de Seleccdo de Campos (responsavel pela criagdo do ficheiro inverso) e
na visualizacdo e impressdo. A segunda tabela define quais os caracteres considerados
alfabéticos. Esta tabela tem uma utilizacdo mais evidente na Tabela de Selec¢do de Campos.

[ vejatambém...

Para editar estas tabelas utilize as opg¢des disponiveis no menu “Ficheiros”.

Para a visualiza¢do e impresséo, a tabela pode ser definida. Isto tem como objectivo, permitir
que determinados campos quando convertidos para maiusculas mantenham a acentuacéo,
em vez de serem convertidos para maidsculas sem acento. Por exemplo, para que uma
pesquisa seja realmente eficaz o sistema deverd ser insensivel as letras
maiusculas/minusculas. Esta especificacdo estqd na tabela ISISUC.TAB. No entanto, na
visualizagdo, por exemplo a palavra Aviagdo quando convertida para maiusculas deve ser
visualizada como AVIACAO. Para que isto seja possivel, foi criada uma tabela
especialmente dedicada para este fim, que sé é activada quando é seleccionado o interface de
visualiza¢do ou impressdo. O nome da tabela define-se no mdédulo de administracdo do
sistema, ou através de um editor.
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Tabela de conversado de caracteres maiusculos (ISISUC.TAB)

Este ficheiro de texto ASCII é utilizado para converter caracteres minudsculos em maiusculos.
Este ficheiro deve ser criado através do Notepad. Contém o cddigo ASCII em notacdo decimal
do equivalente mailsculo de cada um dos 256 caracteres. A conversdo para maiusculo, é
executada pela substituicdo do caracter na posicao indicada pelo cédigo correspondente na
tabela. A tabela devera contemplar os 256 codigos. Os caracteres que ndo sdo alfabéticos
mantém-se inalterados.

000 001 002 003 004 005 006 007 008 009 010 011 012 013 014 015 016
017 018 019 020 021 022 023 024 025 026 027 028 028 030 031 032 033
034 035 036 037 038 039 040 041 042 043 044 045 046 047 048 049 050
051 052 053 054 055 056 057 058 059 060 061 062 063 064 065 066 067
068 069 070 071 072 073 074 075 076 077 078 079 080 081 082 083 084
085 086 087 088 089 090 091 092 093 094 095 096 065 066 067 068 069
070 071 072 073 074 075 076 077 078 079 080 081 082 083 084 085 086
087 088 089 090 123 124 125 126 127 067 085 069 065 065 065 065 067
069 069 069 073 073 073 065 065 069 065 065 079 079 079 085 085 089
079 085 155 156 157 158 159 065 073 079 085 078 078 166 167 168 079
170 171 172 173 174 175 176 177 178 179 180 065 065 065 184 185 186
187 188 189 190 191 192 193 194 195 196 197 065 065 200 201 202 203
204 205 206 207 208 209 069 069 069 213 073 073 073 217 218 219 220
221 073 223 079 225 070 079 079 079 230 231 232 085 085 085 089 089
238 239 240 241 242 243 244 245 246 247 248 249 250 251 252 253 254
255

Os caracteres acentuados sdo convertidos em maiusculos na sua forma nao acentuada (por
exemplo, & é convertido em A).

A tabela ISISUC.TAB ¢ utilizada para converter os termos de pesquisa em maiusculas antes de
serem armazenados no ficheiro inverso, e para converter texto em maiUsculas sempre que for
seleccionado o modo nos formatos de visualizacdo (mpu, mhu ou mdu). Outras tabelas podem
ser utilizadas para converter as chaves de ordenagdo antes de serem armazenadas no ficheiro.
Isto deve-se ao facto de algumas linguas necessitarem de uma ordenagdo especial diferente da
ordem ASCII normal.

A tabela de conversdo das chaves de ordenacéo ¢é por defeito a ISISUC.TAB do sistema.
Como as chaves de ordenacéo sdo convertidas apés a execu¢do de um formato de extraccéo, se
foi definida uma tabela de converséo das chaves de ordenacdo, deve evitar-se a utilizacdo dos

comandos de modo neste formato para forcar a conversdo para maiusculas (mpu, mhu ou
mdu).

Veja também...

Para editar esta tabela utilize a opcéo disponivel no menu “Ficheiros”.
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Tabela de caracteres alfabéticos (ISISAC.TAB)

M

Este ficheiro de texto define o c6digo ASCII de todos os caracteres alfabéticos. Este ficheiro
deve ser criado através do Notepad. E utilizado sempre que o CDS/ISIS necessita de verificar
se um determinado caracter é ou ndo alfabético (por exemplo, quando é aplicado a extraccao
por palavra através da técnica de indexacdo 4, ou durante a validagdo de campos
alfabéticos). E apresentada de seguida a tabela standard fornecida:

065 066 067 068 069 070 071 072 073 074 075 076 077 078 079 080
081 082 083 084 085 086 087 088 089 090 097 098 099 100 101 102
103 104 105 106 107 108 109 110 111 112 113 114 115 116 117 118
119 120 121 122 128 129 130 131 132 133 134 135 136 137 138 139
140 141 142 143 144 145 146 147 148 206 150 151 152 153 154 160
161 162 163 164 165

Os caracteres acentuados sdo definidos como sendo alfabéticos.

Veja também...

Para editar esta tabela utilize a opcéo disponivel no menu “Ficheiros”.

TABELA DE “ CONVERSAO DE CAMPOS”

=

Esta tabela, associada e embebida nos modelos de importacdo e exportacdo, permite
converter campos de uma base de dados. Muito Gtil quando se pretende converter registos
provenientes doutras bases de dados cuja estrutura nédo é coincidente com a base actual.
Esta tabela é armazenada internamente nos modelos de exporta¢do ou importacdo, sendo
esta a Unica forma de as criar. Nestes modelos existem opc¢des destinadas a criar e/ou alterar
0 seu conteudo.
A tabela é muito simples e tem a seguinte estrutura:

Campo_1=Campo_2

Na exportacéo:

Campo_1 representa o campo actual da base de dados
Campo_2 representa a nova identificagdo do campo

Na importacéo:
Campo_1 representa o campo a criar na base de dados

Campo_2 representa o campo a ler do ficheiro ISO

Nota

Os cédigos que identificam cada campo devem ser obrigatoriamente numéricos.
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TABELA DE “ CAMPOS PREDEFINIDOS”

Durante a troca de registos (importacdo/exportacdo) pode ser necessario acrescentar aos
dados do registo informacdo adicional que indiquem, por exemplo, a proveniéncia do
registo e a data de integracdo. Cada entrada nesta tabela cria um novo campo no registo.

Esta tabela é armazenada internamente nos modelos de exportagdo ou importacédo, sendo
esta a Unica forma de as criar. Nestes modelos existem opc¢des destinadas a criar e/ou alterar
0 seu conteudo.

A tabela é muito simples e tem a seguinte estrutura:

Campo=Contetdo

Em que:
Campo representa o campo a criar na base de dados (etiqueta numérica)
Conteudo representa o contedo do campo a criar. Tudo o que for digitado nesta parte sera

adicionado ao campo. Contudo, existem alguns comando especiais que podem ser
utilizados e que traduzem algumas variaveis de ambiente do médulo.

As variaveis de ambiente devem ser precedidas pelo caracter @, e sdo as que a seguir se

indicam:

@@ @
@Date Data actual no formato aaaammdd
@Day Dia corrente segundo o formato dd
@DB Nome da base de dados
@Hour Hora actual
@ldbib Silga de identificagdo da biblioteca
@LTime Hora corrente segundo o formato hhmmss
@Min Minutos da hora actual
@Month Meés corrente segundo o formato mm
@Next Préximo namero sequencial
@Path Caminho da base de dados
@Rnd Gera um nUmero aleatério com 10 digitos
@Time Hora corrente segundo a férmula hh:mm
@User Nome do utilizador
@Year Ano corrente segundo o formato aaaa

Exemplo

Para criar o campo 999 com um subcampo com a sigla da instituicio ABCD e a data de
integracdo, pode criar uma entrada na tabela com o seguinte contetdo:

999="aABCD"b@ATE

. Nota

Os codigos que identificam cada campo devem ser obrigatoriamente numéricos.
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TABELA DE “ CONVERSAO DE CARACTERES”

()

Ry

Este tipo de tabelas tem como objectivo converter caracteres simples ou compostos (conjunto
de caracteres). De extrema utilidade quando se pretendem trocar registos com outros
sistemas. Estas tabelas existem sob a forma de ficheiro e devem ser criadas e/ou alteradas
com um editor (como por exemplo o Notepad).

A tabela é muito simples e tem a seguinte estrutura:
Caracter_1,...,Carcater_n= Caracter_al,...,Carcater_nl

Em que:

Caracter_1 representa o caracter ou conjunto a ser substituido. Caso seja necessario
indicar mais do que um caracter (Caracter_n), estes deverdo ser separados
por um caracter ndo numeérico (diferente de “=")

Caracter_al representa 0 novo caracter ou conjunto de caracteres. Caso seja necessario
indicar mais do que um caracter (Caracter_nl), estes deverdo ser separados
por um caracter ndo numérico (diferente de “=")

Os caracteres deverdo ser representados pelo seu valor numérico ASCII. Existem ja algumas

tabelas de caracteres predefinidos para converter diferentes cédigos de pagina. O utilizador

pode altera-las ou criar novas de acordo com as suas especificagdes.

Esta tabela pode ainda servir para eliminar caracteres. Para tal basta criar uma nova linha
indicando o codigo do caracter e fazer a equivaléncia a palavra NULL.

Os caracteres nao incluidos nesta tabela séo modificados.

Exemplo

Para substituir de todos os registos importados ou exportados os caracteres “~a” e “~A”

por “a” e “A” respectivamente a tabela deve ter as seguintes entradas:

126, 097=198
126, 065=199

Para eliminar o caracter # (ASCII 35):

035=NULL

Nota

Os codigos que identificam cada caracter devem ser obrigatoriamente numéricos.

Manual do Utilizador Péagina 72 I



BIBLIObase - Médulo de Administracdo de Bases de Dados - verséo 1.2

TABELA DE “ APAGAR SUBCAMPQOS”

OJ

Utilizada na importacéo e exportacédo de registos, esta tabela tem uma fungdo complementar
a tabela “Apagar campos”. Isto permite excluir dos registos (importados e/ou exportados)
conjuntos de subcampos de varios campos.

Cada entrada nesta tabela elimina todas as ocorréncias dos subcampos indicados.

Esta tabela é armazenada internamente nos modelos de exportagdo ou importacédo, sendo
esta a Unica forma de as criar. Nestes modelos existem opc¢des destinadas a criar e/ou alterar
0 seu conteudo.

A tabela é muito simples e tem a seguinte estrutura:

Campo=subcampos

Em que:

Campo representa o campo a processar (etiqueta numeérica)

Subcampos indica o conjunto de subcampos a apagar. Cada caracter representa um
subcampo. A ordem dos subcampos é indiferente. Se forem apagados
todos os subcampos 0 campo serd apagado.

Exemplo

Para eliminar todos os subcampos "a, s e l do campo 966 a tabela deve ter a seguinte
entrada:

966=al s
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TABELA DE “APAGAR CAMPOS..."

Utilizada na importacdo e exportacdo de registos, esta tabela permite excluir dos registos
(importados e/ou exportados) conjuntos de campos.

Cada entrada nesta tabela elimina todas as ocorréncias dos campos (ou conjuntos) indicados.
Esta tabela é armazenada internamente nos modelos de exportagdo ou importacédo, sendo
esta a Unica forma de as criar. Nestes modelos existem opcdes destinadas a criar e/ou alterar
0 seu conteudo.
A tabela é muito simples e tem a seguinte estrutura:
Campo_1-Campo_n

Em que:

Campo_1 representa o campo a apagar (etiqueta numeérica)

Campo_n é opcional. Quando indicado representa o limite maximo do conjunto de

campos. Pode ser uma alternativa quando se devem apagar blocos de
campos (1xx, 9xx, etc)

Exemplo

Para apagar o campo 966 a tabela deve ter a seguinte entrada:
966
Para eliminar todos os campos do bloco 9xx (900 a 999) a tabela deve ter a seguinte entrada:

900-999
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TABELA DE “ APAGAR CAMPOS EXCEPTO..."

Como alternativa a tabela “Apagar campos...”, pode optar-se pela indicacdo dos campos que
ndo devem ser apagados. Esta tabela assume que todos os campos indicados ndo devem ser
apagados, ou seja, 0s campos que nao constarem serdo excluidos.
Cada entrada nesta tabela indica os campos (ou conjuntos) que ndo devem ser apagados.
Esta tabela é armazenada internamente nos modelos de exportacdo ou importacédo, sendo
esta a Unica forma de as criar. Nestes modelos existem opc¢des destinadas a criar e/ou alterar
0 seu conteudo.
A tabela é muito simples e tem a seguinte estrutura:
Campo_1-Campo_n

Em que:

Campo_1 representa o campo a manter (etiqueta numérica)

Campo_n ¢ opcional. Quando indicado representa o limite maximo do conjunto de

campos. Pode ser uma alternativa quando se devem manter blocos de
campos (2xx, 3xX, 7xx, etc)

Exemplo

Para apagar todos os campos excepto o 200 a tabela deve ter a seguinte entrada:

200

Para eliminar todos os campos excepto os do bloco 2xx (200 a 299) a tabela deve ter a
seguinte entrada:

200- 299
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TABELA DE “ PESQUISAS PREDEFINIDAS”

Esta tabela é opcional e contém pesquisas predefinidas. Se periodicamente tem necessidade
de executar as mesmas pesquisas, pode guardar as expressdes neste ficheiro, e executa-las
no interface de pesquisa do Médulo de Catalogacédo e Pesquisa.

Cada linha contém uma expressdo de pesquisa. Esta deve obedecer as regras de sintaxe do
CDS/ISIS. E indiferente escrever em maitsculas ou minusculas. E importante escrever os
termos tal como ocorrem no indice de pesquisa, caso contrario ndo serdo encontrados
registos. Contudo, é possivel sempre modificar a expressdo depois de seleccionada no
interface de pesquisa.

Exemplo

Tl Pessoa, Fernando$

AS Medi ci na + Medi ci na/ (200)

DT 2000$ * TDOC AM

(DT 200012$% * AS BIBLICG$) ~ TDOC AM

[ vejatambém...

Para editar esta tabela utilize a opcdo “Criar/Editar ficheiro de pesquisas” do menu
“Pesquisas” do Mddulo de Catalogagdo e pesquisa.

LISTA DE EQUIVALENCIAS

A lista de equivaléncias ¢ uma ferramenta auxiliar na edigdo e estd associada a cada tipo de
estrutura DEF. O objectivo desta lista € permitir a equivaléncia automatica de termos para efeitos
de ordenacdo. Esta facilidade s6 actua quando ¢ seleccionada a op¢do Equivaléncia durante
a edicdo. Se o texto seleccionado existir nesta tabela, sera gerado uma cadeia de caracteres segundo
as regras de ordenacdo estabelecidas para este tipo de situacéo.

Por exemplo, se durante a edi¢cdo de um campo for digitada a palavra Ed e se for seleccionada a
opgdo Equivaléncia o texto sera convertido automaticamente para <Ed=Edic&o>.

™. Nota

A equivaléncia de termos s6 se aplica ao conjunto indicado na tabela. O utilizador pode adicionar novos termos
nesta lista.

Esta tabela é comum a todos os utilizadores.
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A estrutura desta tabela é muito simples e contém apenas dois elementos:

L il i ik

e [Cent imet o i—il

Termo Cadeia de caracteres que pode ser digitada durante a edicao

Equivaléncia Palavra(s) para equivaléncia

Veja também...

Para editar esta tabela utilize a op¢do “Lista de equivaléncias” do menu “Utilitarios”.

‘B Onpcoes
Ajuda Apresenta texto de ajuda
Adicionar Acrescenta a lista uma nova entrada
Alterar Permite editar o contetdo da linha
Apagar Elimina a linha corrente
Limpar Limpa os campos de edi¢do
Sair Fecha a janela
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LISTA DE ABREVIATURAS

A tabela Lista de abreviaturas é um auxiliar na edi¢do e permite inserir no campo corrente
um termo predefinido. O objectivo é a recolha de dados uniforme de designacdes
abreviadas.

Esta opcéo so6 fica disponivel quando presente num campo/subcampo em modo de edigéo.

Mo Disponivel
E poelen! [s1imo
Sibeubo

5 emhaor

II:l- & | F-rl:- Disponivel

™. Nota

O utilizador pode adicionar novos termos nesta lista. Esta tabela € comum a todos os utilizadores.

Veja também...

Para editar esta tabela utilize a op¢do “Lista de abreviaturas” do menu “Utilitarios”.

*@ Opcdes

Ajuda Apresenta texto de ajuda

Seleccionar Selecciona as linhas onde ocorre o texto indicado. Esta opcéo faz uma
pesquisa nas duas colunas (abreviatura e significado).

Adicionar Acrescenta a lista uma nova entrada

Alterar Permite editar o contetido da linha
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Apagar Elimina a linha corrente
Limpar Limpa os campos de edi¢cdo
Sair Fecha a janela

REGISTO DE ACESSOS (ADMINDB.LOG)

O controlo de acesso ao médulo é feito pela identificacdo do utilizador e por uma chave de
acesso. Esta definicdo é feita no Mddulo de Administracdo de Utilizadores, garantindo
que apenas os utilizadores registados tém acesso aos mddulos e as suas funcionalidades.

Para obter informacbes acerca dos acessos ao mddulo, esta disponivel um ficheiro
designado ADMINDB.LOG, que contém alguns dados como por exemplo, a data e hora
de acesso, 0 nome do utilizador e a operagdo que executou.

Por defeito este ficheiro é criado na mesma localiza¢do do executavel (ADMINDB.EXE).
Como alternativa pode indicar-se no ficheiro ADMINDB.INI a localizagéo deste ficheiro.

Por exemplo:
EXE=C:\BIBLIObase\Modules\ Catalog
TMP=C:\Tmp
LOG=F\LOGS

passaré a criar o ficheiro na directoria \LOGS da drive F:

™. Nota

Para consultar este ficheiro deve utilizar um editor de texto, como por exemplo o WORDPAD ou o NOTEPAD do
Windows. Pode ainda importa-lo para uma folha de calculo ou base de dados em ACCESS para pesquisar 0s
dados ou simplesmente trata-los o estatisticamente.

Manual do Utilizador Péagina 79 I



BIBLIObase - Médulo de Administracdo de Bases de Dados - verséo 1.2

Manual do Utilizador Péagina 80 I



BIBLIObase - Médulo de Administracdo de Bases de Dados - verséo 1.2

CAPITULO 5: O FORMATO ISO 2709

As facilidade de importacéo e exportacdo disponiveis no Médulo de Catalogacao e Pesquisa
permitem a definicdo de alguns parametros que facilitam a leitura e converséo deste tipo de
ficheiros de e para outros sistemas.

Os pontos a seguir apresentados destinam-se ao utilizadores mais interessados e com
responsabilidades no desenvolvimento de aplicacbes que implementem esta norma. Por se
tratar de um formato utilizado pelo CDS/ISIS, pretende-se dar a conhecer com mais detalhe
a estrutura do formato I1SO 2709. Para informacBGes mais detalhadas acerca deste assunto
deve ser consultada literatura especializada.

5] Neste capitulo...

e O formato ISO 2709

* Segmento da etiqueta de registo
e Segmento do directério

»  Segmento dos campos de dados

Manual do Utilizador Péagina 81 I



BIBLIObase - Médulo de Administracdo de Bases de Dados - verséo 1.2

DESCRICAO DO FORMATO

Os ficheiros em formato 1SO 2709 podem ser criados e convertidos no formato do CDS/ISIS
através das opcdes convencionais de importacdo e exportacdo, ou seleccionados
directamente da base de dados através das opg8es disponiveis no Mddulo de Catalogagéo e
Pesquisa. O separador de registo e de campo assumidos por defeito € o caracter # (para
ambos os casos).

O registo 1SO é composto por trés segmentos ldgicos:

Etiqueta de registo De comprimento fixo para cada registo (24 caracteres);

Directdrio Consiste num namero variavel de entradas de comprimento fixo, cada
uma identificando a dimensdo e a posicdo de cada campo variavel,
relativa ao primeiro campo de dados no registo. Termina com um
separador de campo;

Campos de dados Os dados propriamente ditos, sob a forma de informagédo alfanumérica de

comprimento variavel. Cada campo termina com um separador de
campo.

™. Nota

No interface é possivel definir qual o contetddo relativo as posi¢cdes 5 (Estado do registo) e 6 (Cédigos de
implementacéo) indicando o ficheiro que define estas posigdes. Este ficheiro contém um formato onde estao
indicados quais os campos da base de dados que devem constituir estas posi¢cées.

Esta definicdo deve constar do ficheiro ETIQ_REG.SYS que deve ser criado na directoria dos ficheiros do
sistema. No interface de importacdo / exportacéo deve activar a opcao Criar etiqueta de registo

A etiqueta de registo e o directério sdo ambos segmentos de controlo e sdo utilizados para
processar a informacdo contida no terceiro segmento. Um registo pode ter uma dimensao
qualquer. Um registo termina com um separador de registo. Como cada registo no ficheiro
tem um comprimento variavel, ndo existe espaco inutilizado no armazenamento dos dados
no ficheiro.

Segmento da etiqueta de registo

A etiqueta de registo consiste num conjunto de elementos de comprimento fixo que contém
informac&o de controlo, necesséria ao programa de processamento.

Posi cao Di nensdo Descricao

5 1 Estado do registo

6 4 Codi gos de i npl enent agdo

10 1 Di nensdo dos i ndi cadores

11 1 I dentificador da di nensdo de subcanpo

12 5 Endereco do inicio do segnento de dados

17 3 Reservado ao sistema

20 1 Di nensdo do el enento "di nensédo do canpo”

21 1 Di nensdo do el enento "l ocal i zagcdo do canpo”
22 2 Para utilizacao futura
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Dimenséo do registo (5 caracteres)

Consiste num nimero inteiro que indica a dimenséo total do registo (incluindo a etiqueta de
registo, o directdrio e o separador de registo).

Estado do registo (1 caracter)

Sempre '0' nos ficheiros de saida, e ignorado nos ficheiros de entrada. Este valor pode ser
definido na exportacdo através do ficheiro ETIQ_REG.SYS.

[ Vvejatambém...

Para editar o ficheiro ETIQ_REG.SYS utilize a opcédo “Etiqueta de registo” do menu
“Ficheiros”.

Caédigos de implementacgao (4 caracteres)

Estes coédigos sdo definidos para cada implementacdo especifica da norma ISO 2709
standard. Neste caso o CDS/ISIS assume “0000”. No entanto, pode ser definido na
exportacdo através do ficheiro ETIQ_REG.SYS.

Dimensé&o dos indicadores (1 caracter)

Este elemento define a dimensdo dos eventuais indicadores presentes no inicio de cada
campo. Os indicadores podem ser usados nalgumas implementacbes para indicar
informacdes especificas acerca do campo.

Identificador da dimensé&o de subcampo (1 caracter)

Este elemento define a dimensdo dos delimitadores de subcampo para alguns campos
(normalmente 2 caracteres).

Endereco do inicio do segmento de dados (5 caracteres)

Este elemento contém um numero inteiro que indica o nimero de caracteres de controle
(dimensdo da etiqueta de registo mais o directério, mais o separador de campo) que precede
a variavel dos campos de dados. Este nimero, quando adicionado ao endereco inicial do
registo, tem como resultado o endere¢o do primeiro caracter dos campos de dados.

Reservado ao sistema (3 caracteres)

Este elemento pode conter informagdo relativa ao sistema nalgumas implementagdes.
atribuido com “000” nos ficheiros de saida.
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Dimenséo do elemento "dimenséo do campo" (1 caracter)

Contém um nuamero inteiro que indica a dimensdo em caracteres da "dimensédo do campo”
de cada entrada no directorio.

Dimenséo do elemento "localizacdo do campo” (1 caracter)

Contém um numero inteiro igual dimensdo em caracteres da "localizacdo do campo" de
cada entrada no directorio.

Para utilizagéo futura (2 caracteres)

Contém zeros “00”.

Segmento do directorio

Cada entrada do directorio, de comprimento fixo, contém trés elementos:

O uma etiqueta ou cédigo que identifica o campo de dados

O adimensao do campo variavel

Q alocalizagdo do campo, calculado a partir do inicio da zona que contém os campos
de dados.

A dimensdo de uma entrada do directério definida no segmento de encabecamento do
registo (elementos situados nas posi¢des 20 e 21).

Etiqueta (3 caracteres)

Este elemento é o "simbolo" numérico que identifica o campo. Um ndmero inteiro
representado por trés digitos. A interpretacdo especifica do significado da etiqueta é
determinado pelo programa de processamento.

Dimenséo do campo (em numero de caracteres)

E um valor inteiro igual a dimens&o (em caracteres) do campo variavel; igual dimenséo do
campo de dados mais um caracter, incluindo-se ai 0 separador de campo.

Localizagéo do campo

E um valor inteiro que define a posi¢do do primeiro caracter do campo, calculado a partir do
inicio dos campos de dados. Este nimero, quando adicionado ao endereco actual do inicio
do segmento dos campos de dados, determina o endereco absoluto do inicio deste campo.
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Segmento dos campos de dados

Depois da etiqueta de registo e do directério, seguem-se os campos de dados de
comprimento variavel. Para localizar o inicio de um campo, é necessario ler no directério a
etiqueta correspondente a esse campo. Existe uma entrada no directério para cada campo do
registo. Os campos ocorrem na mesma sequéncia que a sua entrada no directério. Um
separador de campo ¢ inserido apds cada campo de comprimento variavel, assim como apés
o directério. O registo termina com um separador de registo.

Formato dos ficheiros ISO 2709 criados e aceites pelo CDS/ISIS (versdo DOS
e WinlISIS)

Os ficheiros 1SO processados pelo CDS/ISIS sdo ficheiros standard de texto segundo o
formato aqui apresentado. Por ser impraticavel processar ficheiros de texto com linhas
relativamente longas, especialmente nos casos em que necessario processa-los num editor de
texto, o CDS/ISIS divide cada registo em linhas de 80 caracteres, cada uma das quais
termina com o caracter standard de fim de linha ~*M~"J (Carriage Return/Line Feed).

Todas as linhas, excepto a Gltima, contém exactamente 80 caracteres de texto. O registo dado
como exemplo na figura seguinte, contém exactamente 432 caracteres, o que faz 5 linhas de
80 caracteres (400) e uma linha de 32 caracteres. No entanto, a partir da versdo 3.0 do
CDS/ISIS, ndo hé restrigbes quanto a dimensdo da linha do ficheiro 1SO (apenas para a
importac¢do). Isto significa que toda a informacéo do ficheiro pode estar apenas numa Unica
linha.

™. Nota

A opcéo de exportagdo do Médulo de Catalogacao e Pesquisa permite criar ficheiros com qualquer dimenséo
de linha.

Por exemplo um determinado registo contém 8 campos e as seguintes ocorréncias:

44 Met hodol ogy of plant eco-physiol ogy: proceedi ngs of the
Mont pel | i er Synposi um

50 Incl. bibli.

69 Paper on: <plant physiol ogy><pl ant transpiration><neasurenent and
i nstrunent s>

24 Techni ques for the neasurenent of transpiration of individual
pl ants

26 NaPari s"bUnesco”c1985

30 Nap. 211-2247bill us.

70 Magal hdes, A C

70 Franco, C M

Se este registo for exportado, o registo ISO correspondente, produzido pelo CDS/ISIS,
contém 6 linhas representadas na figura seguinte.

00432000000000120100045000440078000000500012007806900790009002400690016902600220
0238030002100260070001600281070001300297#Met hodol ogy of plant eco- physi ol ogy: pr
oceedi ngs of the Montpellier Synposiun#lncl. bibli.#Paper on:<plant physiol ogy><
pl ant transpiration><nmeasurenent and instruments>#Techni ques for the measurenent
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of transpiration of individual plants#*aParis”bUnesco”c1985#"ap. 211-224"billus
. #Magal hdes, A. C #Franco, C M ##

O etiqueta de registo deste registo igual a: 004320000000001210004500

00432 di nensdo do registo

0 estado do registo

0000 c6di go de inpl ement agdo

0 di nensdo do indi cador (inexistente)

0 di nensdo do delimtador de subcanpo (nao de delimitador especial)

00121 enderecgo do inicio do segnento de dados (os prineiros 121 carac teres
conpr eendi dos nos dois prineiros segnentos)

000 reservado ao sistenmn

4 di nensdo do el enento "di mensdo do canpo": em cada entrada do directério, a
di nensdo do canmpo de dados ser de 4 caracteres

5 di rensdo do el enento "l ocalizagdo do canpo": em cada entrada do directério
a dinenséo relativa do canpo de dados ser de 5 caracteres

00 para utilizacado futura

O comprimento da etiqueta de registo € igual a 24 caracteres.

O directério contém:

04400780000005000120078069007900090024006900169026002200238030002100260070001600281070001300297#

composto por oito entradas (uma por cada campo e cada ocorréncia). A primeira contém, por
exemplo: 044007800000

044 etiqueta do canpo para cada entrada
0078 di nensdo do canpo (representado por 4 caracteres)
00000 posi cdo do canpo relativamente ao inicio do segnento de dados (o prineiro

canpo, da! encontrar-se na posic¢ao 0)

O préximo campo encontra-se na posi¢do 0+78=78, definindo-se por 00078 a localizacdo da
segunda entrada.
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